
IT ZERTIFIZIERUNGEN  
FÜR DIGITALE SCHULE

OFFICE SPECIALIST



MICROSOFT OFFICE SPECIALIST ASSOCIATE – 
MICROSOFT 365 APPS

SAMMELZERTIFIKAT ASSOCIATE

SAMMELZERTIFIKAT EXPERT

MICROSOFT OFFICE SPECIALIST EXPERT –  
MICROSOFT 365 APPS

Diese MOS-Zertifizierungen weisen grundlegende Kompetenzen für die effiziente Anwendung der 
wichtigsten Office-Programme nach. Diese stehen für Word, Excel, Power Point und Outlook auf 
Deutsch zur Verfügung. 

Werden alle drei MOS Associate 365 Apps Zertifizierungen bestanden, erhält man 
automatisch das Sammelzertifikat, welches grundlegende Kenntnisse in den  
wesentlichen Office-Programmen nachweist. Dieses Zertifikat steigert sowohl die 
Produktivität und Effizienz am Arbeitsplatz als auch die Attraktivität auf dem  
Arbeitsmarkt.

Werden neben allen drei MOS Associate auch die zwei MOS Expert Zertifizierungen 
erfolgreich bestanden, erhält man automatisch das Sammelzertifikat, welches  
fortgeschrittene Kenntnisse in den wesentlichen Office-Programmen bescheinigt.  
Dieses Zertifikat hebt die Produktivität und Effizienz am Arbeitsplatz auf ein neues 
Niveau und steigert die Attraktivität auf dem Arbeitsmarkt erheblich.

Die MOS Expert-Zertifizierungen weisen 
fortgeschrittene Kompetenzen für die effiziente 
Anwendung der wichtigsten Office-Programme 
nach. Diese stehen für Word und Excel auf Deutsch 
zur Verfügung.

Überblick

Micorosoft Office Specialist (MOS)-Zertifizierungen werden in 
unterschiedlichen Komplexitätsstufen angeboten:

Info: Outlook 365 wird gegen 
Ende 2024 veröffentlicht.



Vorteile für Schüler*innen Vorteile für Schulen

Die MOS Expert-Zertifizierungen weisen 
fortgeschrittene Kompetenzen für die effiziente 
Anwendung der wichtigsten Office-Programme 
nach. Diese stehen für Word und Excel auf Deutsch 
zur Verfügung.

•  ��sind international standardisierte 
Herstellerzertifikate.

•  sind in der Wirtschaft hoch anerkannt.

•  �weisen Kompetenzen im effektiven  
Umgang mit Office-Programmen nach.

•  sind ideal auf die Berufswelt abgestimmt.

•  �bieten die Möglichkeit, sich beim  
Berufseinstieg von der breiten Masse 
abzuheben.

•  öffnen die Tür zum beruflichen Erfolg.

•  �jede Prüfung schließt mit einem  
eigenen Zertifikat ab.

•  ��ermöglichen eine klare Positionierung am 
Schulmarkt.

•  ���helfen den Schulstatus eEducation  
Expert bzw. Expert Plus zu erreichen.

•  ��stimmen sehr gut mit den Lehrplanin-
halten und approbierten Schulbüchern 
(Hölzel, te-comp,Trauner, Westermann) 
überein.

•  ��können von autorisierten Lehrer*innen an 
der eigenen Schule geprüft werden.

•  ��können auch von Lehrer*innen bei  
speziell angebotenen Qualifizierungs
seminaren abgelegt werden.

•  ��www.easy4me.plus sowie  
www.tecomp.at bieten abgestimmte 
Unterrichtsmaterialien an.

Microsoft Office Specialist-Zertifikate …

Zielgruppe

Kosten

Schüler*innen, die ihre Kompetenzen im effektiven Umgang mit Office- 
Programmen nachweisen wollen:
•  �MOS Associate (Basic): AHS, BMHS, Berufschule sowie talentierte Schüler*innen 

aus der AHS-Unterstufe,  Neute Mittelschule und Poly
•  �MOS Expert: AHS, BMHS und Berufsschule

Jede Zertifikatsprüfung kann unabhängig von den anderen absolviert werden. 
30,00 Euro je Zertifikatsprüfung



ETC – Enterprise Training Center GmbH | Modecenterstraße 22, Office 4 | 1030 Wien | etc.at

Ihre Vorteile auf einen Blick:

Kontakt

ANSPRECHPARTNER FÜR DIE UMSETZUNG 
IN DEN SCHULEN UND HOCHSCHULEN
Jan Moser, BEd MA
+43 676 911 40 32
jan.moser@etc.at

TECHNISCHER SUPPORT
Ihr ETC Team
+43 1 533 17 77-0
office@etc.at

BUNDESMINISTERIUM FÜR BILDUNG, 
WISSENSCHAFT UND FORSCHUNG
Minoritenplatz 5
1010 Wien

WEITERFÜHRENDE INFORMATIONEN

https://www.bmb.gv.at/Themen/schule/zrp/
dibi/itinf/it_angebote/it_zert.html
sowie 
https://www.etc.at/it-zertifizierungen- 
fuer-schulen/

https://www.bmb.gv.at/Themen/schule/zrp/dibi/itinf/it_angebote/it_zert.html
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https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/

