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in Kooperation mit 

Infos  
für Lehrpersonen  
Was sind Microsoft MOS Zertif izierungen?  

Wie kann ich mich selbst zertifizieren lassen und wann sind die PH -Fortbildungen?  

Wie kann ich meine Schüler:innen zertif izieren lassen?  

 

MOS 
Microsoft Office Specialist 
Zertifizierungen 

 
* bzw. für besonders talentierte Schüler:innen bereits ab der 8. Schulstufe 

• Microsoft Office Specialist: Associate (Microsoft 365 Apps) für Word (MO-110) 

• Microsoft Office Specialist: Associate (Microsoft 365 Apps) für Excel (MO-210) 

• Microsoft Office Specialist: Associate (Microsoft 365 Apps) für PowerPoint (MO-310) 

 

 

• Microsoft Office Specialist: Expert (Microsoft 365 Apps) für Word (MO-111) 

• Microsoft Office Specialist: Expert (Microsoft 365 Apps) für Excel (MO-211)  

 

  

Empfohlen ab der 9. Schulstufe* 

Empfohlen ab der 10. Schulstufe 
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Sie möchten sich oder Ihre Schüler:innen zu stark reduzierten EDU-Preisen zertifizieren lassen? 

Mit diesen 5 einfachen Schritten implementieren Sie die MOS Zertifizierungen in Ihren Unterricht: 

1. MOS-Zertifizierungen kennenlernen 

Mit einer aktuellen MOS – Microsoft Office Specialist Zertifizierung eröffnen sich höhere Erfolgschancen für 

Ihre Schüler:innen. Dieser topaktueller Erfolgsnachweis ist nämlich eine Hersteller-Zertifizierung mit 

Herstellerzertifikat welches weltweit anerkannt ist. 

Jedes Zertifikat kann einzeln zum EDU-Preis von nur € 30,- (statt €120,-) erworben werden. 

Lern Sie das aktuelle Zertifizierungsangebot kennen! 

Hier finden Sie die wichtigsten Infos und die aktuellen Lerninhalte (Curriculum)→ Link 

Aktuelle Termine zu den Online-Vorbereitungslehrveranstaltungen – siehe Seite 3!  

2. Registrierung als Prüfungsstandort 

Jede Schule kann sich kostenlos als Prüfungsstandort registrieren lassen. 

Hier finden Sie weitere Infos und können Ihre Schule registrieren → Link 

3. Registrierung der schulinternen Prüfer:innen (Proctoren) 

Zertifizierungsprüfungen werden von autorisierten Lehrpersonen (Proctoren) an der eigenen Schule 

organisiert, beaufsichtigt und durchgeführt. Jede Lehrperson kann kostenlos Prüfer:in (Proctor) werden. 

Externe Prüfer:innen werden nicht benötigt. 

Hinweis: Der Proctor muss selbst nicht die jeweilige Zertifizierungsprüfung abgelegt haben. Es wird jedoch 

empfohlen, da die Schüler:innen so bestmöglich auf die geforderten Inhalte vorbereitet werden können. 

Der Proctor erhält für jede abgenommene Schüler:innen-Prüfung eine Aufwandsentschädigung von  

Netto € 3,50 (bei 0 – 5 Prüfungen), € 5,00 (bei 6 – 10 Prüfungen) bzw. € 6,00 (ab 11 Prüfungen).  

Eine entsprechende Honorarnote wird hier automatisch für den Proctor von der ETC erstellt und übermittelt. 

Hier finden Sie weitere Infos und können sich als Proctor registrieren → Link 

4. Anmeldung Prüfungstermin 

Die Anmeldung eines Prüfungstermins an der eigenen Schule sollte spätestens 10 Tage vor dem geplanten 

Termin über das offizielle Anmeldeformular erfolgen. Eine bereits registrierte Lehrperson der eigenen Schule 

ist Proctor und beaufsichtigt die Prüfung. Es können sowohl Schüler*innen als auch Lehrpersonen an der 

Prüfung teilnehmen. 

Hier finden Sie weitere Infos und können einen Prüfungstermin anmelden → Link 

5. Prüfungsumgebung & Prüfungsablauf 

Prüfungsumgebung: Die Prüfungsumgebung COMPASS kann entweder im Prüfungsraum der Schule installiert 

werden oder als Online-Prüfung (installationsfrei) über einen Remote-Desktop-Zugang auf den 

Prüfungsrechnern der ETC abgerufen werden. Bei beiden Varianten wird die Prüfung von der schulinternen 

autorisierten Lehrperson (Proctor) beaufsichtigt und durchgeführt. Mehr Infos finden Sie hier → Link 

Prüfungsablauf: Vor Beginn ihrer ersten Zertifikatsprüfung registrieren sich Schüler:innen direkt bei Certiport, 

um anschließend ihre Prüfung über die Prüfungsumgebung COMPASS starten zu können. Danach wird die 

Prüfung gestartet und die Schüler:innen erhalten sofort nach der Prüfung das Ergebnis und bei bestandener 

Prüfung das Zertifikat 

Hier finden Sie weitere Infos → Link  

https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/aktuelle-it-zertifizierungen/microsoft-office-spezialist-mos/
https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/ablauf-it-zertifizierungen-fuer-schuelerinnen/registrierung-als-pruefungsstandort/
https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/ablauf-it-zertifizierungen-fuer-schuelerinnen/registrierung-als-prueferin-proctor/
https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/anmeldung-online-pruefungstermin-am-schulstandort/
https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/ablauf-it-zertifizierungen-fuer-schuelerinnen/was-wird-hierfuer-an-meiner-schule-benoetigt/
https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/ablauf-it-zertifizierungen-fuer-schuelerinnen/pruefungsablauf/
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Aktuell stehen folgende eEducation Online-Lehrveranstaltungen zur Verfügung. 

Bei diesen Lehrveranstaltungen lernen Sie alle prüfungsrelevanten Lerninhalte für sich und Ihre Schüler:innen kennen. 

Zusätzlich erhalten Sie Infos wie und mit welchen Lernmaterialien (Lernsoftware www.easy4me.plus & www.tecomp.at 

sowie Schulbücher – Hölzel, Trauner & Westermann) Sie Ihre Schüler:innen bestmöglich für die Zertifizierung 

vorbereiten. 

AKTION: Alle Teilnehmer:innen* erhalten bei der Online-Fortbildung einen kostenlosen Prüfungsvoucher. Sollte die 

Zertifizierung nicht bestanden werden, wird der reduzierte EDU-Preis von € 30,00 (statt € 118,80) in Rechnung gestellt. 

Nähere Informationen zur Zertifizierungsmöglichkeit & Terminwahl erhalten Sie zu Beginn der jeweiligen Fortbildung. 

*Nicht gültig für Lehrpersonen, welche in den letzten 12 Monaten bereits einen kostenlosen Prüfungsvoucher 

eingelöst haben. 

 

Termine WS 2026/27: 

MOS Word Associate 

DO 08.10.2026 15:00 – 18:15 Uhr ONLINE: Digital-Tools: MOS Word - Vorbereitung auf die Zertifizierung für 

Lehrer*innen und Schüler*innen - PHSt-Online - Pädagogische Hochschule Steiermark 

MOS PowerPoint Associate 

FR 09.10.2026 15:00 – 18:15 Uhr ONLINE: Digital-Tools: MOS PowerPoint - Vorbereitung auf die Zertifizierung für 

Lehrer*innen und Schüler*innen - PHSt-Online - Pädagogische Hochschule Steiermark 

MOS Excel Associate 

FR 06.11.2026 15:00 – 18:15 Uhr ONLINE: Digital-Tools: MOS Excel - Vorbereitung auf die Zertifizierung für 

Lehrer*innen und Schüler*innen - PHSt-Online - Pädagogische Hochschule Steiermark 

Anmeldungen zwischen 01.05 bis 31.05.2026 via PH Online (PH Steiermark) 

 

 

 

 

Termine SS 2027: 

MOS Word Expert  

DO 04.03.2027 18:00- 18:15 Uhr ONLINE: Digital-Tools: MOS Word EXPERT - Vorbereitung auf die Zertifizierung für 

Lehrer*innen und Schüler*innen - PHSt-Online - Pädagogische Hochschule Steiermark 

MOS Excel Expert  

FR 12.03.2027 15:00- 18:15 Uhr ONLINE: Digital-Tools: MOS Excel EXPERT - Vorbereitung auf die Zertifizierung für 

Lehrer*innen und Schüler*innen - PHSt-Online - Pädagogische Hochschule Steiermark 

Anmeldungen zwischen bis 15.01.2027 via PH Online (PH Steiermark) 

http://www.easy4me.plus/
http://www.tecomp.at/
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/548469?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/548469?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/548470?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/548470?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/548471?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/548471?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/550265?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/550265?$scrollTo=toc_overview
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/550266?$scrollTo=toc_appointments
https://www.ph-online.ac.at/phst/ee/ui/ca2/app/desktop/#/slc.tm.cp/student/courses/550266?$scrollTo=toc_appointments
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Noch Fragen?  

Kooperationswebsite BMB: IT-Zertifizierungen - Microsoft und Certiport IT-Zertifikate (bmb.gv.at) 

Direktlink zur ETC-School Landingpage: IT-Zertifizierungen für (Hoch-/)Schulen » Microsoft & Co • ETC 

Kontaktperson 

Prof. Jan MOSER, BEd MA 

Höhere Lehranstalt für Wirtschaftsingenieure – tgm – Höhere Technische Bundes-, Lehr- und Versuchsanstalt Wien 20 

Lehrender | Qualitäts-Schulkoordinator | eEducation Koordinator 

Zertifizierter IT-Stratege und -Controller (SGS) 

Koordinator Adobe/Cisco/Certiport ITS/Microsoft MOS/MCF/MCA Zertifizierungen  

Ansprechpartner für Schulen und Hochschulen 

ETC  –   Enterprise Training Center 

1030 Wien, Modecenterstraße 22/Office4 

Phone: +43 676 911 40 32 

Mail: jan.moser@etc.at  

https://www.bmb.gv.at/Themen/schule/zrp/dibi/itinf/it_angebote/it_zert.html
https://www.etc.at/it-zertifizierungen-fuer-schulen/
mailto:jan.moser@etc.at

