                                                     Reisebüro Travel & Co 
                                                                   Ring 12
                                                               1010 Wien



Frau
Sigrid Neumann
Weg 9
4303 Dorf



                                                                                                                        Wien, 27.6.2018
Bewerbung um eine Stelle als Reiseleiter
Sehr geehrte Frau Neumann!
Wir haben Ihre Bewerbung für die Stelle als Reiseleiterin mit dem Spezialgebiet Südamerika erhalten und möchten Sie gerne zu einem Vorstellungsgespräch einladen.
Bitte kommen Sie am 4. Juli 2010 um 9.30 Uhr in unser Personalbüro, damit wir uns kennen lernen können. Wir möchten Ihnen bei diesem Gespräch weitere Informationen über ihren Tätigkeitsbereich geben und mehr über den Grund Ihrer Bewerbung in unserem Büro erfahren. 
Aufgrund dieses Gespräches können Sie (und wir) die Entscheidungen treffen, die für unsere weitere Zusammenarbeit notwendig sind.
Ihre Gesprächspartner an diesem Vormittag sind
     + Herr Franz Mayer, Personalchef
(Raum 235)
     + Frau Margit Siren, Chefreiseleiterin
(Raum 236)
     + Herr Hans Nordes, Gewerkschaft
(Raum 237)
Für jedes Gespräch haben wir ca. eine halbe Stunde eingeplant. 
Bitte füllen Sie die folgende Liste aus und senden Sie diese so schnell wie möglich an uns zurück.
              Mit freundlichen Grüßen
              Reisebüro Travel & Co
             Johann Mitter









Anmeldung
Ich möchte telefonisch einen neuen Termin vereinbaren           ja / nein
Ich komme zum vorgeschlagenen Termin                                  ja / nein
                                                 ……………………………………
                                                                     Unterschrift
2
