Zusatzfragen 	Computergrundlagen
Für diese Übung brauchst du den Ordner uebung von www.easy4me.info.
Praktisch ist es, wenn im Windows Explorer angezeigt wird, um welche Dateityp es sich handelt, z. B. bei einer Bilddatei jpg, bei einer Worddatei docx usw. So kannst du im Windows Explorer die Anzeige der Dateinamenerweiterung ein- oder ausblenden: 
> Anzeigen [image: ], > Einblenden [image: ], > Dateinamenerweiterungen (Häkchen).

Suchen: 
1. Wie viele Dateien mit der Erweiterung xlsx gibt es im Ordner uebung? 17 (73)
2. Wie viele Bitmap-Dateien sind im Ordner uebung enthalten? (Erweiterung bmp) 9 (9)
3. In einer Datei ist das Wort Planet enthalten.
Wie heißt diese Datei? Der Mars.docx (HS Burgfried.doc)
In welchem Ordner befindet sich dieser? Texte Modul2/Buchhaltung/Mahnungen
4. Wie groß ist der Ordner uebung samt Unterordner?  2,12 MB (2 234 021 Bytes) (647)
5. Wie viele Ordner befinden sich im Ordner uebung samt Unterordner? 5959
6. Wie viele Dateien sind im Ordner uebung samt Unterordner? 150 152
7. Wie viele Objekte befinden sich im Ordner Buchhaltung? 66 
8. Aus welchem Jahr ist die älteste Datei im Ordner uebung? 1997 (1996)
Sonstiges
9. Stelle fest, um Art von Datei es sich handelt und verschiebe die Programmnamen an die richtige Stelle.
	Datei
	Dateityp
	Datei
	Dateityp

	Berlin.pptx
	PowerPoint
	Comic.gif
	Grafik

	Tiger.jpg
	Foto
	Buchhaltung.xlsx
	Excel

	Strand.mp4
	Video
	Buchung.accb
	Datenbank Access

	Interview.mp3
	Audiodatei
	Referat.docx
	Word


10. Wie heißt der Drucker, der bei einem Druckvorgang automatisch ausgewählt wird? Standarddrucker
11. Wo findet man gestartete Druckaufträge? Frage in Google mit den Begriffen Druckaufträge, Windows 11, nach. Verwende den Eintrag von Microsoft Support, Anzeigen der Druckerwarteschlange.
Start  [image: ] > Einstellungen  [image: ] > Bluetooth & Geräte  [image: ] > Drucker & Scanner [image: ].
oder einfacher: gib im Suchfeld den Begriff Drucker ein.
12. Wo kann man die Zeitzone einstellen? Frage in Google mit den Begriffen Zeitzonen, Windows 11, Microsoft, nach. Verwende den Eintrag von Microsoft Support, Festlegen von Zeit und Zeitzonen in Windows.
Start  [image: ] > Einstellungen  [image: ] > Zeit und Sprache > Datum und Zeit
oder einfacher: gib im Suchfeld den Begriff Zeit oder Zeitzonen ein.

13. Du willst mehrere Dateien markieren, die nicht nebeneinander liegen. 
Welche Taste musst du zusätzlich zur Maustaste drücken?
x Strg   Umschalt   Alt   Windows
14. Wie kann man mehrere nebeneinanderliegende Dateien auf einmal markieren? 
 Strg	x Umschalt   Alt   Windows
15. Ein Programm, das man nicht mehr braucht, kann man deinstallieren.
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