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12a_Gute Praxis

Textverarbeitung

ab der 5. Schulstufe

Level 2

Tastatur, Menileiste und Symbolleiste benutzen kénnen

Textverarbeitung
Ich kenne/kann ...

= ... Gute Praxis fiir das Ausrichten von Text
z.B. Ausrichtung / Einzug / Tabulator statt Leerzeichen verwenden
= ... Gute Praxis fur Absatzformatierungen
z.B. Abstand zwischen Absatzen festlegen statt Absatzendezeichen
verwenden
= .. Gute Praxis fiir den Seitenwechsel

z.B. Seitenumbruch statt mehrerer Absatzendezeichen einfligen

Deutsch
= .. Texte auf mehrere Seiten aufteilen
= .. Absétze so auf die Seiten aufteilen, dass nicht im Absatz ein

Seitenumbruch erfolgt
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