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12a_Gute Praxis 

 

Fachbezug Textverarbeitung  

Schulstufe ab der 5. Schulstufe  

Schwierigkeitslevel Level 2    

Vorkenntnisse Tastatur, Menüleiste und Symbolleiste benutzen können  

Kompetenzen Informatik Textverarbeitung 
Ich kenne/kann … 

 …  Gute Praxis für das Ausrichten von Text   
    z.B. Ausrichtung / Einzug / Tabulator statt Leerzeichen verwenden 

 … Gute Praxis für Absatzformatierungen 
    z.B. Abstand zwischen Absätzen festlegen statt Absatzendezeichen  
    verwenden 

 … Gute Praxis für den Seitenwechsel 
    z.B. Seitenumbruch statt mehrerer Absatzendezeichen einfügen 
 

       

Kompetenzen 
fächerübergreifend 

Deutsch 
 … Texte auf mehrere Seiten aufteilen 
 … Absätze so auf die Seiten aufteilen, dass nicht im Absatz ein 

Seitenumbruch erfolgt 

 

Zeitbedarf 2 UE  

Material- und Medienbedarf Internet, Drucker und Papier wenn Ausdrucken erwünscht ist  

Anmerkungen    
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