Computerbenutzung und
Dateimanagement

EASY4VMEV



Einstellungen

Einstellungen des
Computers

EasydMe

Lokales Konto
Anmelden

%

OneDrive

Anmelden

Drucker

Information

Programme

deinstallieren = ——

Gerate

System
Anzeige, Benachrichtig

Sound, Stromwi

Bluetooth, Drucker, Maus

Apps
Deinstallieren, Standardwerte
optionale Funktionen

R Konten

Ihre Konten, E-Mail-Adresse,
Synchronisieren, Arbeit, Familie

Datenschutz
Standort, Kamera, Mikrofon

/O Suche El

Meine Dateien finden
Berechtigungen

1 Dokumente

Bilder Einstellungen > System > Info

‘ 8¢  Einstellungen
k oder:

(% Ein/Aus

Telefon
Android-Smartphone oder
iPhone verknipfen

Zeit und Sprache
Spracherkennung, Region
Datum

Update & Sicherheit
Windows Update

Wiederherstellung, Sicherung

Ce

Eingreifen
erforderlich

Netzwerk und Internet

WLAN, Flugzeugmodus, VPN

Spielen
Xbox Game Bar,

Aufzeichnungen, Spielemodus

Windows Update

(&)

Webbrowsen

Empfohlene
wiederherstellen

Personalisierung
Hintergrund, Sperrbildschirm
Farben

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe
hoher Kontrast



Info

Der PC wird Uberwacht und

Systeminformationen des
Computers

geschiitzt.

Weitere Informationen in Windows-Sicherheit

Geratespezifikationen

/

HP ProBook 450 G4
Geratename LEasy4me

Prozessor AMD Ryzen 5 PRO 4650U with Radean
Graphics 2.10 GHz \

Installierter RAM [16,0 GB (15,4 GB verwendbar) ]

Geréte-1D 952 8816-8F52-4A37- 8816-
C17690B7F952

Produkt-ID [ 00330-142713-42713-AAQEM ]

Systemtyp 64-Bit-Betriebssystem, x64-basierter
Prozessor

Stift- und Toucheingabe  Fir diese Anzeige ist keine Stift- oder
Toucheingabe verfiigbar.

Kopieren

Diesen PC umbenennen

Windows-Spezifikationen

Edition [Windows 10 Pro ]
Version 21H2

Installiert am 24.01.2022

Betriebssystembuild 19044.2006

Leistung Windows Feature Experience Pack

120.2212.4180.0

Geratename: Easy4Me

Prozessor: AMD Ryzen 5 PRO,
2,10 GHz

Arbeitsspeicher (RAM): 16 GB

Produkt-1D

Betriebssystem: Windows 10 Pro




Standarddrucker und Druckauftrage

@ Starseite Drucker und Scanner
Einstellung suchen £ | Drucker und Scanner hinzufiigen
Gerite

+ Drucker oder Scanner hinzufligen

@ hp LaserJet 3015 PCL 5
ER Bluetooth und andere Gerate

Drucker und Scanner 5 -- I
g Gerstverwlten Druckauftrage kénnen
\ Druckerstat

VR abgebrochen werden.

hp LaserJet 3015 PCL 5 Druckerwarteschlange &ffnen Als Standard
B Touchpad Standard /
=1 Tinaab M hp Laserlet 3015PCL 5
oz Warteschlange 5 Gerat entfernen Drucker Dokument Ansicht

& Stift & Windows Ink HP LaserJet M3035 MEP PCLE Class Driver Verbindung herstellen Status

Offline
® Automatische Wiedergabe ~  Als Standarddrucker festlegen
Microsoft Print to PDF Druckeinstellungen...
8 use . .
Treiber aktualisieren

By Microsoft XPS Document Writer
= Drucker anhalten

Alle Druckauftrige abbrechen

OneNote for Windows 10
h .
Freigabe...

|:| Windows verwaltet Standarddrucker

Wenn thgse Option aktiviert ist, legt Windows |hren

\S’tei\rliirgieclgn Der auf den ?u\etn an |hrem aktuellen Standort De r Sta n d a r’d d ru Cke r Wi rd
standardmafig von allen
kein Hakchen! Programmen verwendet!




Programme deinstallieren

< Einstellungen

i+ Startseite

Einstellung suchen

Apps

Apps und Features

i=r  Standard-Apps

M Offline-Karten

L] Apps fir Websites

1 Videowiedergabe

=0

Autostart

Apps und Features

Apps und Features

Optionale Features

Aliase fur die App-Ausfuhrung

Sie konnen nach Laufwerken suchen, sortieren und filtern. Wenn Sie

eine App deinstallieren oder verschieben méchten, wéhlen Sie sie
aus der Liste aus.

Diese Liste durchsuchen L
Sortieren nach: Name Filtern nach: Alle Laufwerke ~
172 Apps gefunden
3D Builder 16,0 KB
Microsoft Corporation 05.10.2019
@ 3D-Viewer 2,02 MB
Microsoft Corporation 1.11.2021
7-Zip 22.01 (x64) 547 MB
29.07.2022
2201

And

Deinstallieren




Taskmanager

Héchste Ubereinstimmung

’ Task-Manager
T op

Apps
@ Aufgabenplanung
Web durchsuchen

O task - ‘Webergebnisse anzeigen

2 task manager

DO taskmanager &ffnen
taskleiste
task scheduler
taskleiste einblenden
task host windows beenden
task manager starten

Einstellungen (7+)

Fotos (14+)

Im Taskmanager kann die Beendigung
eines Programms erzwungen werden.

17! Task-Manager - O X
Datei  Optionen  Ansicht

Prozesse |eistung App-Verlauf Autostart Benutzer Details Dienste

v A%
Name Status CPU | Arl

E AMD External Events Client Mo... 0,5% ()
> 7 Task-Manager 0,5%

@ CTF-Ladepregramm 0,4%

[E] System 0,3%

[ Desktopfenster-Manager 0,3%
> [#E] Antimalware Service Executable 0,3%

o~ Dropbox (32 Bit) 0,3%

[#=] Client-Server-Laufzeitprozess 0,3%

>

> & Firefox (5) 03% 4
< >

Weniger Details \ K Task beeﬂD

Taskmanager starten
Strg+Umschalt+Esc

Rechtsklick auf die Taskleiste (Win 10)
STRG + ALT+Entf




Darstellung von Dateien und Ordnern

(e < | Testdateien
m Start Freigeben
L o

] Mittelg
Navigationsberelch T g5 (.0
o BE

Bereiche

+

-

Dieser PC »

s Schnellzugriff

(@] Extra groBe Symbol

Dateinamenerweiterungen
wie jpg, exe usw. werden angezeigt!

Ansicht

- 3l lcmcnlkontrollkdsl:hcn

roBe Symbol leine Symbole < [v] Dateinamenenweiterunge|
- Aktuelle
[=2 Details ¥ Ansicht= [ Ausgeblendete Elemente
Layout

Dokumente > Testdateien

Ordner

PowerPoint - Datei

Access Datenbank

Libre Office Writer

Verknupfungen erkennt

Bilder (JPG, PNG)

[BW Desktop ~ n
3 Downloads E 4
[Z] Dokumente ~
[&] Bilder * Testbilder 05_nationalpark.
10005300 ki
Camera
Downloads
b Musik Q
I diagramme.xlsx mainboard-H61 monitor.png man a m Pfe”'
3 Dieser PC M-PLUS_3D.jpg
P 30-Objekte | pr—
[&=] Bilder
[ Desktop E
[%] Dokumente
¥ Downloads Notizen.tt Passbild-Genera Referat Urmensch.pdf
D Musik / tor.exe Wiiste.docx
. : Word PDF
Excel Arbeitsmappe Textdatei Anwendung Dokument Dokument




Hierarchische Strukturen von Ordnern

* Laufwerke mit Ordnern
e Dateien sind in Ordnern gespeichert

* Hierarchische Struktur
 Ubergeordnete Ordner (Wurzel links)
* untergeordnete Ordner (Aste rechts)
e Dateien in Ordnern

Baumstruktur

Easydhe
Aufsaetze
Diverses

Buchhaltung
2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
Mahnungen
2010
2011
2012
Japan
Privates
Schule
Multimedia
Instrumente
Saiteninstrumente
Schlaginstrumente

Tasteninstrumente




Speichergrolien

Die kleinste Speichereinheit ist 1 Bit.

8 Bit ergeben 1 Byte (= 1 Zeichen)

1 KB (Kilobyte) = 1024 Byte =210 Byte 1024 Zeichen

1 MB (Megabyte) = 1024 Kilobyte =220Byte  ca 1. Mio. Zeichen

1 GB (Gigabyte) =1024 Megabyte =239Byte  ca. 1 Mrd. Zeichen

1 TB (Terabyte) =1024 Gigabyte =240 Byte ca. 1. Bill. Zeichen




Speichermedien und Speichergrolden

Externe Festplatte

SD Speicherkarten

USB-Speicherstick CD, DVD und Blue-ray Disks sind Interne Festplatte
optische Speichermedien

>4 GB 700 MB bis 32 GB Bis mehrere Terabyte




/IP-komprimierte Ordner

* Weniger Speicherplatzbedarf

* Kleinere E-Mailanhange

* Kann viele Ordner und
Dateien beinhalten

e ZIP-komprimierte Ordner
mussen extrahiert werden

Q.

Testhild.bmp

Komprimieren

2,4 MB

a
¥ | B

12 KB

I
—

Archiv.zip




Dateien und Ordner

| = | bearbeitet . — O =
Start Freigeben Ansicht Pfad Zur Datel ~ 0

I:| TH Extra groBe Symbole |[&| Grofe Symbole

Mittelgroke Symbole Klejne Symbole -
Mavigationsbereich . —— . _ Sortieren Ausgewdhlte Optionen
< = B uste ==|Uekail: M nach= [ [ Ausgeblendete Elemente  Elemente ausblenden -

D Elementkontrollkidstchen ]

[¥] Dateinamenerweiterungen

Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden

- w 1'-[ » USB-Laufwerk (E:) » Testhbilder » bearbeitet ] N ] 2 bearbeitet durchsuchen

Downloads &
B Musik

> @ OneDrive

v g Dieser PC

> _J 3D-Objekte

» [&=] Bilder

> [l Desktop
Dokumente
; Downloads
> b Musik

> m Videos \ Dubaijpg j
> i Lokaler Datentrager (C:)
b s USB-Laufwerk (E:)
v e USB-Laufwerk (E:)
Testhilder

> |;_‘ Metzwerk

w

W

y

» E:\Testbilder\bearbeitet\Dubai.jpg

Laufwerk Ordner Dateiname



Dateien und Ordner richtig benennen!

| 4 = | bearbeitet
Start Freigeben Ansicht
L v A > Dieser PC » Daten2 (D:) » Easy4Me » Schule » Testbilder » bearbeitet »
> i Windows (C:) A

Vv aa Daten2 (D))
> 52004022cfae81e3f7d7as

[v EasydMe ]
Aufsatze

> Diverses
Privates
[ v Schule ]
> Multimedia
[v Testbilder ]
[V bearbeitet ]

Aes o Heuballen.jpg

2Elemente 1 Element ausgewdhlt

Aussagekriftige Namen fir Dateien und Ordner erleichtern die Ubersicht!




