Computerbenutzung und Dateimanagement

Te

Hilfe

Ansicht

gearbeite”
dnen

o
formen A
< zeichne™

ApsatE

al pe
| e Groféglockner—"‘och

der Welt

nstra [se

Traun‘\S!raﬂe

J p——— st

Ethernet
Ethernet
Ges.: 8,0 Empf

Ethernet
Ethernet 2
Ges.: 0 Empf.: 0 K8

Name

ADDS (12)
GPU O >
Intel(R) UHD Grapl = Einsteliyng e,

75%
0%

Kommentare
= notizen W8

GPU 1 8 i . 6.1 Mg

Force > B OMess
NVIDIA Ge i @ . M24mg My
0%

0 Mays 0 Msiy

R i o 2 S i)
Microsoft Access (32 Bt N o e o

. Details ) 2w s Sehe e
wen.ger O Meys

22232

B wmi
Microsoft Powerpoing 328iy ()

g Task-Manager

0 Msiys Seerieg
19, ¥
SV owesi M See e

2

19,
iaet DeFoIE TME o
. 424 M8 0.2 M8/s

® Tor Browser (11 2% 671 M8

05 Mais Sehe i & 3°C Bewolkt DEU
Sehe e p ¢

NS D Thunderbird (4

19:52

14.03.2023

0 MBis
OIMB/s o mpiys
Vivaldi (9) S97TM8  omess

Seh iede.

Seh i
O M8iYs y

& VLC media player

Seh iedeic

39B5MB oMBis  owmsys ser
riedic

g2 232 2

3 ‘ 280MB 0.1 M8/s 0 MBiys Sehw iedric
# Windows-Explorer (8)

2146MB  OMBis  OMBus

2

Seha iede

Hintergrundprozesse (144)

1 Acrobat Update Service (32 Bit) 01MB 0 MBS
0 MBas

. 02M8
[ AcroTray (32 Bit)
1826 MB OMBws

2222

> @ Antimalware Service Executable e N

3

1@ Application Frame Host



Einstellungen
des Computers

Start 8 > Einstellungen {8}

Informationen =i

Drucker .
Programme

. . ﬁ
deinstallieren

Mauszeiger, Bildschirmlupe,

Q N](h Apps, Einstellungen und Dokumenten suchen
Angeheftet
Edge Word Excel PowerPoint Einstellungen OneNote
=
=
Explorer
: Easy4me (@)

== Q Suche

Einstellungen

‘ Easy4me
- Lokales Konto

|[in5:eli;_uu_; suchen

Startseite

>

Startseite

System

Bluetooth und Gerate

Netzwerk und Internet

Personalisierung

Apps

e | IB|\ ¢ |O|B

Konten

<

Zeit und Sprache

£ Spielen

K Barrierefreiheit

\) Datenschutz und Sicherheit

@ Windows Update

‘NB-Lenovo . Al-Mesh
HP ProBook 450 G4 o
Umbenennen

@ Windows Update

Verbunden, gesichert * Eingreifen erforderlich

Mit dem Microsoft-Konto ist alles da.

Melden Sie sich an, um lhre bevorzugten Microsoft-Apps mit lhrem Gerat zu verbinden.

H S VR

Anmelden

Empfohlene Einstellungen

Zuletzt und haufig verwendete Einstellungen

2 WLAN tn @D >
(")) strom und Akku >
ﬁ Suchberechtigungen >

== Q Suche




Systeminformationen

Start & > Einstellungen @, System > Info © " 4

Einstellungen

System > Info

HP ProBook 450 G4

@ Geratespezifikationen

Geratename: NB-Lenovo

Geratename CK-NB-Lenovo

Prozessor [TAMD Ryzen 5 PRO 4650U with Radeon Graphics 2706 —— | Prozessor: AMD Ryze n5PRO : 2 : 10 GHz
Installierter RAM [ 16,0 GB (15,4 GB verwendbar) ]

Geréte-ID 65178816-8F52-4A37-54223

Produkt-ID [ 00330-54223-54223-AAOEM C17690 ]

Systemtyp 64-Bit-Betriebssystem, x64-basierter Prozessor

Arbeitsspeicher (RAM): 16 GB

Stift- und Toucheingabe  Fiir diese Anzeige ist keine Stift- oder Toucheingabe verfiigbar.

Verwandte Links  Doméne oder Arbeitsgruppe ~ Systemschutz  Erweiterte Systemeinstellung

Produkt-1D

== Windows-Spezifikationen

Edition [Windows 11 Pro ]

Version 24H2

Installiert am 27.01.2025

AN PR Betriebssystem: Windows 11 Pro
Leistung Windows Feature Experience Pack 1000.26100.48.0

Microsoft-Servicevertrag
Microsoft-Software-Lizenzbedingungen



Druckauftrage verwalten

Start I> Einstellungen E> Bluetooth und Gerate > Drucker und Scanner > wahle einen installierten Drucker aus

& Einstellungen = (] X
o 1O -+ > Drucker und Scanner > hp LaserJet 3015 PCL 5 Der Standarddrucker wird standardmafig von allen
b Programmen verwendet.

hp LaserJet 3015 PCL 5

Einstellung suchen Q . . .
e Duckerstatus Offine Mit Anhalten kdénnen Druckauftrage
O surseie abgebrochen werden.

hp LaserJet 3015 PCL 5 Einstellungen

B System
Bluetooth und Gerate '
| e I Druckerwarteschlange 6ffnenl c
@ Netzwerk und Internet |/ Druckausgabe anzeigen
==~ =| Druckauftrage anzeigen, anhalten oder abbrechen
S0 . =
Nl esteiteidricked o = HP LaserJet M3035 MFP PCL6 Class Driver - Offline - o X
n Apps é Drucker Dokument Ansicht
® Druckerei haft > Dokumentname Status Besitzer Seiten GroBe Gesendet
@ Konten uckereigenschaien T~ Easy4me 1 225KB 12:24:56

” Zeit und Sprache

; Neu starten

Druckeinstellungen @

) Spielen Ausrichtung, Seitenreihenfolge, Seiten pro Blatt, Réander, Papierzufuhr Abbrecheh

K Barrierefreinheit s : = Eigenschaften
Zusatzliche Druckereinstellungen o !
Drucker umbenennen, Drucken anhalten |1 Dokument(e) in der Warteschlange

\; Datenschutz und Sicherheit

Windows Update .
@ P Hardwareeigenschaften &)

[Weitere Geréte- und Druckereinstellungen] \ a

Wird auf der ndchsten Folie erkldrt.




Standarddrucker festlegen und Druckauftrage verwalten

Start ;> Einstellungen E> Bluetooth und Gerate > Drucker und Scanner > wahle einen installierten Drucker aus
> Weitere Gerate und Druckereinstellungen

Druckauftrage kdnnen abgebrochen werden!

o = ] X
5 Gerate und Drucker X aF Clz
C '
qp ] G 5 Gerdte Q
(7 Druckausgabe anzeigen
#‘=| Druckauftrage anzeigen, anhalten oder abbrechen
Net v { | i v e
i N Sortieren = HP LaserJet M3035 MFP PCL6 Class Driver - Offline = (m] X
i g Drucker Dokument Ansicht
v prucker 3
Dokumentname Status Besitzer Seiten GroBe Gesendet,
w Easydme 1 225KB 12:24:56
| s - Neu starten
7 o Abbrechen
Adobe PDF hp LaserJet 3015 HP La: Sffnen B Cigenschaiten
PCL5 M3035 vV = 1 Dokument(e) in der Warteschlange
In neuem Fenster 6ffnen
Class [
Druckauftrage anzeigen

Fax
E a é Als Standarddrucker festlegen
u_Epu  Epu B N Der Standarddrucker wird standardméaRig von allen

Druckereigenschaften

Microsoft XPS OneNote OneNote for Verkniipfung erstellen P ro g ram m e N Ve rwe N d et .
Document Writer (Desktop) Windows 10
" ‘j Gerat entfernen
v Gerate - Drucker X
Problembehandiung J
Eigenschaften 1) Wenn Sie diesen Drucker als Standard
festlegen, wird lhr Standarddrucker nicht
( mehr von Windows verwaltet.
CanoScan LiDE NB-LENOVO HP USB Optical

220 Mouse I oK Abbrechen



Programme deinstallieren

Start > Einstellungen > Apps (oder Suchfenster: Apps)

Rechtsklick auf das Programm, > Deinstallieren

<  Einstellungen

. Easy4me
w Lokales Konto

Einstellung suchen

/} Startseite

B System

Bluetooth und Geréate
Netzwerk und Internet
Personalisierung

Apps

Konten

e B \ ¢ ©

@

Zeit und Sprache

%:

Spielen
'x Barrierefreiheit
W) Datenschutz und Sicherheit

@ Windows Update

Apps > Installierte Apps

(A

w 8 0

Adobe Acrobat X Pro - English, Frangais, Deutsch

10.1.16 | Adobe Systems | 08.02.2017

Adobe Creative Cloud
6.5.0.348 | Adobe Inc. | 25.01.2025

Adobe Photoshop 2022
23.42.603 | AdobeInc. | 25.01.2025

Advanced IP Scanner 2.5
2.5.3646 | Famatech | 04.07.2018

=

Advanced Renamer
3.81 | Hulubulu Software | 26.02.2018

AMD Software

Advanced Micro Devices Inc. | 13.02.2025

Anbietermitteilungen
Microsoft Corporation | 13.02.2025

Attribute Changer 11.10
11.0 | Romain Petges | 14.03.2023

Andern

l Deinstallieren

Ay

1,84 GB

808 MB

3,43 GB

35,0 MB

8,00 KB

32,0KB

7,86 MB




Taskmanager -

P

_ O
Rechtsklick

(Kontextmen) 3

Task-Manager Q  Nach Namen, Herausgeber od...

Prozesse

Name

Apps (2)
v [ % irfanview 64-bit |

o

Wechseln zu

> MR Task-M

In den Vordergrund
Minimieren

Maximieren

> (@) 64-bit?

? @ Acrobat Collaboration Synchr...

> [] Acrobat Update Service

Fo Neuen Task ausfiihren

2%
Status CPU

0%

1,2%

0%
0%

0%

@ Task beenden

44%
Arbeitssp...

1,7 MB

64,1 MB

2,0 MB
2,2 MB

0,6 MB

0%

Datentra...

0 MB/s

0 MB/s

0 MB/s
0 MB/s

0 MB/s

0%
Netzwerk

0 MBit/s

0 MBit/s

0 MBit/s
0 MBit/s

0 MBit/s

Im Taskmanager kann die Beendigung eines Programms erzwungen werden.

Taskmanager starten

Strg + Umschalt + Esc
Rechtsklick auf die Taskleiste
Strg + Alt + Entf

Suchfenster Task eingeben




Darstellung von Dateien und Ordnern

Ordner

Anzeigen > Einblenden

PowerPoint Datei

Dateinamenerweiterungen
wie jpg, exe usw. werden angezeigt!

Anzeigen > Extra grof3e Symbole

|

X o

&« A~ e Q\»

@ Neu ~

Dokumente >

A4

N Sortieren - C] Anzeigen ~

=

Dokumente durchsucher Q

(B Details

€} start Access Datenbank
]| Katalog B = /
@ OneD |
> neDrive R
Testbilder g; ;:ationalpark. lbllothek.accdb lere Oﬁlce erter DOkum ent
@l Desktop » % |
ockiene s Qi Verkniipfungen erkennt
' Downloads » iagramme.xlsx mainboard- monitor.pn: illa Firefox i
» diagramme.xls Mfﬂ%o;;é;,sgl onitor.png  ____ Mozilla Firefo man am Pfeill
PN Bilder » N
@ Musik - W }Q
Duies  # } PDF Bilder (JPG, PNG)
" £ g Notizen.bt Passbild-Genera Referat Urmensch.pdf
windows-bilder tor.exe Wiiste.docx
v M Dieser PC
> B : : Word PDF
Excel Arbeitsmappe Textdatei Anwendun
> N PP g Dokument Dokument




Hierarchische Strukturen von Ordnern

| EasydMe

| Aufsastze
e Laufwerke mit Ordnern -
* Dateien sind in Ordnern gespeichert -

| 2009

* Hierarchische Struktur . 2010

o 2011

* Ubergeordnete Ordner (Wurzel links) &2

| Mahnungen

* untergeordnete Ordner (Aste rechts) b 2010

A 2011
* Dateien in Ordnern (Blatter) . 2012

. Japan
| Privates
| Schule

| Multimedia

i Instrumente
| Saiteninstrumente

E> Ba u m St ru kt u r | Schlaginstrumente

| Tasteninstrumente




Speichergrolsen

Die kleinste Speichereinheit ist 1 Bit.

8 Bit ergeben 1 Byte (= 1 Zeichen)

1 KB (Kilobyte) = 1024 Byte
1 MB (Megabyte) = 1024 Kilobyte
1 GB (Gigabyte) =1024 Megabyte

1 TB (Terabyte) =1024 Gigabyte

=210 Byte

=220 Byte

=230 Byte

=240 Byte

1024 Zeichen

ca 1. Mio. Zeichen

ca. 1 Mrd. Zeichen

ca. 1. Bill. Zeichen



Speichermedien und Speichergrolden

rne Festplatte

SD Speicherkarten

USB-Speicherstick CD, DVD und Blue-ray Disks sind Interne Festplatte

optische Speichermedien

>4 GB 700 MB bis 32 GB Bis mehrere Terabyte



/IP-komprimierte Ordner

* Weniger Speicherplatzbedarf

* Kleinere E-Mailanhange

e Kann viele Ordner und
Dateien beinhalten

e ZIP-komprimierte Ordner
mussen extrahiert werden

>

Testhild.bmp

2,4 MB

Komprimieren

12 KB

Archiv.zip



Dateien und Ordner

Pfad zur Datei

/

_ bearbeitet

€« o5 1

@ Neu ~

El Dokumente

+ Downloads

PA Bilder

@ Musik

u Videos

= windows-bilder
71 Meuer Ordner

_ bearbeitet

~ B Dieser PC
> EI' Windows (C:)
> wm USB-Laufwerk (D:)

v == USB-Laufwerk (D:)

[ v T Testhilder ]

> 8 Netzwerk

1 Element

@]

% % % % %

X |+

/

3] [) USB-Laufwerk (D) > Testbilder > bearbeitet ]

Name

Tl Sortieren ~

Anderungsdatum

Anzeigen ~ Cr

Typ

Dubai.jpg

= (m] X

bearbeitet durchsuchen Q.

(B Details

GroBe

Laufwerk

v

Ordner

A 4

> D:\Testbilder\bearbeitet\Dubai.jpg

Dateiname




Dateien und Ordner richtig benennen

Ausfliige Fotos X + - 2 %
&« ™ C J > -« USB-laufwerk (D) > Privat > Ausflige Fotos Ausfliige Fotos durchsuc  Q
® Neu ~ N Sortieren ~ = Anzeigen ~ (B Details
> %-Windows ) Name & Anderungsdatum Typ GroBe

v == USB-Laufwerk (D:)
v T Firma

T 2024
N ST

Ausflige Fotos

v T Urlaubfotos

T 2023 Italien
T 2024 Korsika
v == USB-Laufwerk (D:)
> ZI Firma
> T2 Privat

> W Netzwerk

1 Element

[=]o

Aussagekraftige Namen fiir Dateien und Ordner erleichtern die Ubersicht!



Papierkorb

len 'm

Date

Die Datei statistik-pv-2022.xIsx wurde lokal gespeichert und in OneDrive synchronisiert.
Beim Loschen der Datei wird die Datei gleich in 2 Papierkorbe verschoben:

Windows Papierkorb

=

Hapierka

Offnen

Pal\pierknrb leeren

An Schnellzugriff anheften
An "Start” anheften

Eigenschaften Alt+Enter

Weitere Optionen anzeigen

& Papierkorb X +

& > AP G J > Papierkorb

Neu ~ ,]\\L Sd
) Start Name
P Katalog B statistik-pv-2022.xlsx

@ OneDrive - Personal

= Dokumente »

One-Drive-Papierkorb

| Downloads »

& Microsoft OneDrive * .

/\ Geldschte Dateien werden (iberall entfernt

Dateien, die Sie von lhrem OneDrive |8schen, sind nicht mehr auf lhren Gerdten oder
im Web verfigbar. Sie kénnen diese aus dem OneDrive-Papierkorb innerhalb der
nachsten 93 Tage wiederherstellen. Weitere Informationen

Kiirzlich gel&scht: statistik-pv-2022.xlsx

[[] Diese Erinnerung nicht mehr anzeigen

m ‘ OneDrive-Papierkorb éffnen

+ Neu hinzufiigen Ti] Papierkorb leeren

Papierkorb

(D Startseite

£ Eigene Dateien
2 m Name v

&3 Geteilt

¥ Favoriten statistik-pv-2022.xlsx

Papierkorb
@3  Microsoft Word-Dokument
(neu).docx




