2 Microsoft Cloud — Word Online Online Zusammenarbeit

Word Online — Textdokumente

# ) aie > Rufe die Webseite office.com auf, [6gge dich ein und 6ffne Word Online.
) — Im App Startfeld findest du das Programm Word . #liéx kannst du in Word online arbeiten.
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e Schreib folgenden Text:
Das Matterhorn
ist mit 4478 m Héhe einer der hchsten Berge der Alpen. Wegen seiner markantén‘Gestalt
und seiner Besteigungsgeschichte ist das Matterhorn einer der bekanntesten Berge @er
Welt. Fiir die Schweiz ist es ein Wahrzeichen und die meistfotografierte Touristenattraktion.

e Flige das Bild Matterhorn.jpg unter dem Text ein. Zentriere das Bild.
Einfiigen > Bild > Dieses Gertdit
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e Gib als Text unter dem Bild www.alpenverein.at ein. Erstelle einen Hyperlink zum
Alpenverein.
Einfiigen > Link

Zentrieren: Layout > Absatz > Absatzoptionen

o Vergib dem Dokument den Namen Matterhorn.
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e Wechsle mit dem App Startfeld zu Onedrive. Lade das Worddokument herunter.
Wihle das Dokument aus, Meniipunkt Herunterladen. Beachte: Hier wird eine Kopie des Dokuments

heruntergeladen — sonst miisstest du den Meniipunkt Offnen verwenden.

e Erstelle einen Link auf das Dokument Matterhorn (ohne Berechtigung zur Bearbeitung):
Wiéihle das Dokument aus, Teilen > Jeder mit dem Link kann bearbeiten > Bearbeitung zulassen (deaktivieren) >

Ubernehmen > Link kopieren
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Bei I di Link funktioni ?
el wem sofl dieser Hink funidionteren Jeder mit diesern Link kann anzeigen >
Jeder mit dem Link -
Jeder mit dern Link kann bearbeiten > Bestimmite Personen Jan: Name, Gruppe oder E-Mail

Nachricht...

Weitere Einstellungen

Bearbeitung zulassen
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