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Offne die Prasentation Chile.pptx. O

ein. Auf der Titelfolie darf die Ful3zeile nicht angezeigt w

1. Fuge fur alle Folien in der FuRzeile das automatisch aktuali ;erte Datum und die Foliennummer

Einfiigen > Text > Kopf und FufSzeile > Fiir alle (ibernehmen

2. Fir alle Folien ist ein Ubergang eingerichtet, entferne diesen fu%esgmte Prasentation.
- Ubergdnge > Ubergang zu dieser Folie > Ohne /G

- Azeigedauer > Auf alle anwenden /‘
Folie 1 z(@/‘

3. Andere das Layout von Leer auf Titelfolie.
Start > Folien > Layout ’y

Folie 2 @
4. Entferne den Absatz gut zu bereisen! O’
5. Andere den Zeilenabstand der gesamten Liste mit Uberschrift auf Einfach (1,0). O
Markiere den Text, Start > Absatz > Zeilenabstand = O

,f

6. Formatiere nur die Zahl 4.300: SchriftgrofRe 80, Farbe Schwarz.

7. Fuge das Bild Chile-Karte.png ein.
Einfiigen > Bilder > Bilder > Dieses Gerdt

Folie 3
8. Losche die leere dritte Spalte aus der Tabelle.
Klick in die Spalte > Tabellenlayout > Zeilen und Spalten > Léschen > Spalten I6schen

9. Ergadnze den Text Observatorien zu Wiiste und Observatorien.

10. Kopiere die Kartengrafik von Folie 2 auf Folie 3.
Grdfik auf Folie 2 wdhlen, Strg + C, zu Folie 3 wechseln, Strg + V

11. Positioniere das Bild rechts neben der Tabelle und dndere die Ho6he auf 7 cm (das
Seitenverhaltnis soll automatisch gesperrt bleiben).
Klick in die Grafik > Bildformat > GréfSe (H6he dndern)

Folie 4
12. Entferne das Aufzdhlungszeichen.
Start > Absatz > Aufzdhlungszeichen (Keine)

13. Entferne alle vorhandenen Animationen.
Animiertes Feld auswdhlen. Animationen > Animation > Ohne

Folie 5
14. Setze das Bild auf die Standardeinstellungen zuriick, um die Bildformatvorlage zu entfernen.

Bild auswdhlen, Bildformat > Anpassen > Bild zuriicksetzen £3 Bild zuriicksetzen

Folie 6
15. Entferne fiir das Textfeld 3.000 km? den Eingangseffekt.
Klick auf das Textfeld, Animationen > Animation: Ohne

16. Animiere das Bild mit einem beliebigen Eingangseffekt.

Folie 7
17. Erhohe die Listenebene fiir die Aufzéhlung (bginnend mit Anden-Flamingo) um eine Stufe.

Markiere die drei Aufzdhlungspunkte, Start > Absatz > Listenebene erh6hen =
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Folie 8 O
18. Erganze im Legendenfeld unter dem Text Socompa, }in einer neuen Zeile das Wort
*

Argentinien.
Klick hinter derHéhenangabe 6054, Enter-Taste <>®

19. Formatiere den gesamten Text im Legendenfeld als nicht fett. O
Text markieren, > Start > Schriftart > Fett [E] /’

20. Erganze im zweiten Legendenfeld unter dem Text Licancabour, 5920 er neuen Zeile

den Text zu Grenze Chile - Bolivien. /?@
Klick hinter 5920 m > Enter-Taste > Text eintippen /\
21. Andere die SchriftgroRe fiir alle Aufzdhlungspunkte der Liste mit der Uberschrift!%

pa —
ein Schichtvulkan auf 16.
Start > Schriftart > Schriftgrad @

Folie 9 O//\

22. Verschiebe den Aufzdahlungspunkt Trockenes Gras der Bergweiden an die letzte Stelle der %

Liste. %

Markiere den Text mit einem Doppelklick, veschiebe mit dem Mauszeiger nach unten

23. Animiere das Bild mit dem Effekt Wischen und der Effektoption Von links.
Animation > Animationen > Wischen, > Effektoptionen > Von links

Folie 10
24. Verlinke in der Uberschrift das Wort ALMA-Observatorium mit der Website
https://www.almaobservatory.org.
Einfligen > Links > Link > Link einfiigen

25. Verandere fiir den Text Hohe iiber dem Meeresspiegel den Abstand vor dem Absatz von 6 auf

0 Pt.
Klick in den Absatz Héhe iiber dem Meeresspiegel. Start > Absatz > Pfeil neben Absatz > Abstand vor.

Folie 11 Anfahrt zum ALMA-Observatorium
26. Andere die ausgefiillten runden Aufzihlungszeichen in hohle, runde Aufziahlungszeichen ab.
Start > Absatz > Aufzdhlungszeichen @

27. Andere das Wort Observatorium innerhalb der Form (Legende im Bild) zu ALMA-
Observatorium.

28. Bearbeite die Form mit dem Text Eingang. Spiegle die Form vertikal.
Formformat > Anordnen > Drehen > Vertikal drehen

29. Entferne die Fillfarbe und den Schatten.
Formformat > Formenarten > Fiilleffekt > Keine Fiillung

30. Andere die Rahmenstirke auf % Pt. Formformat > Formenarten > Formkontur > Stérke

31. Ubertrage dieses Format vom Feld mit dem Text Eingang auf die beiden anderen Felder.
Feld Eingang markieren > Start > Format Ubertragen (Pinsel), andere Felder anklicken

Folie 12
32. Hebe die Gruppierung der zwei Bilder auf.
Wihle die Bilder aus. Rechtsklick > Gruppierung aufheben

Folie 13
33. Formatiere den Text Das Tor zum Kupfer fett.
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34. Formatiere die Absatze in der Aufzahlung mit ein%s and vor dem Absatz von 6 Pt.
Start > Absatz > Pfeil neben Absatz > Abstand vor: 6 Pt.

*
35. Kopiere die Kartengrafik von der Folie 3 in die Folie 13. Pé{mniere diese rechts vom unteren
Bild.

36. Flige einen Blockpfeil ein, der auf die Stadt Antofagasta zeigt. 9&
Einfligen > Illlustrationen > Formen > Blockpfeile

/0
37. Animiere den Blockpfeil mit dem Effekt Einfliegen und der Effektoptio%nten.
Animationen > Animation > Einfliegen; Effektoptionen > Von Unten. @/‘

Folie 14
38. Animiere die vier Textfelder (beginnend bei Start in Antofagasta) so, dass sie nachs der mit
dem Eingangseffekt Erscheinen jeweils beim Klicken eingeblendet werden. 0
Klick in das erste Textfeld. Animationen > Animation > Erscheinen (Start: Beim Klicken) O//‘

Klick in das zweite Textfeld, usw. :
39. Teste die Animation: Bildschirmprdésentation > Bildschirmpréisentation starten > Ab aktueller O
Folie / F

Folie 15
40. Verandere die Breite der ersten Tabellenspalte auf 7 cm.

R
Klick in die Spalte. Tabellenlayout > ZellengréfSe > Tabellenspaltenbreite Slos7em 2

Folie 16
41. Verschiebe das Textfeld, das mit Regenbrachvogel... beginnt, nach rechts, sodass es sich
oberhalb des Bildes des Vogels befindet. Klick auf den Rahmen des Textfeldes zum Verschieben.

Folie 21
42. Andere die GréRe des Diagramms auf eine Héhe von 7 cm ab. Die Breite des Diagramms soll
unveradndert bleiben.
Wéhle das Diagramm aus. Format > Gréf8e > Pfeil neben Gréf3e. Andere die Héhe auf 7 cm ab.
Wichtig: Kein Hidkchen bei Seitenverhdltnis sperren

43. Flige den Diagrammtitel Maximale Temperatur hinzu.
Wiihle das Diagramm aus. Diagrammelemente (scheint direkt beim Diagramm auf) > Diagrammtitel

44. Andere die SchriftgroRe der Legende auf 12.
Klick in die Legende (nur Einfachklick). Start > Schriftart

45. Andere die Linienfarbe fiir den Temperaturverlauf von San Pedro de Atacama von Rot auf
Dunkelrot.
Doppelklick auf die Linie, Format > Formenarten > Formkontur. Verwende die Standardfarbe Dunkelrot.

46. Flige der Form Blockpfeil neben dem Absatz, der mit St. Pedro beginnt, einen beliebigen
Schatten hinzu.
Klick auf die Form. Formformat > Formenarten > Formffekte > Schatten

Speichere die Prasentation Chile.pptx unter dem Namen Chile-dein-Name.pptx.
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