DG — Temperatur in Hauptstadten, Excel Online A,
V/ »

1. Offne Excel im Web: www.office.com > App Excel > Leere mappe.

2. Gibin die Zelle Al den Text Temperatur 5.5.2021, 14 Uhr, in eiﬁg(e Hauptstddten Europas ein.

3. Aktiviere in der Zelle A1 den Textumbruch. /e

Digitale Grundbildung

W

In  Daten  Uberpriifen
Start > Ausrichtung > Textumbruch

4. Verbinde die Zellen A1 und B1. O
Zellen verbinden: Markiere die Zellen A1 und B. Start > Ausrichten > Verbinden und G‘f
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5. VergroRere die Hohe der ersten Zeile, dass der gesamte Text angezeigt wird. @
Verandere auch die Breite der Zellen A1 und B1. /‘
6. Gib die restlichen Tabellendaten in die Arbeitsmappe ein. ’VO

— A
Temperatur 5.5.2021, 14 Uhr, in O

Qi €inigen Hauptstadien Europas Temperatur 5.5.2021 in einigen Hauptstadten O%
2 Stadt Grad 2

3 Athen 26 %

4 Berlin 11 P

5 Lissabon 22 "

6 London 12 10

7 Madrid 12 5 I I I I

8 Moskau 23 0

9 Rom 20 Ashen Berin Lissabon London Madnd Moskau Rom Wien

10 Wien 12 mAthen mBedn mlsssbon mlondon mMaded mMoskau mRom  mWen

7. Formatiere die Uberschrift in der Tabelle mit der Farbe Blau und fett.

8. Erstelle ein Sdulendiagramm mit den Daten der Tabelle.
Markiere die Zellen A2 bis B10. Einfligen > Diagramme > Sdule

9. Andere den Diagrammtitel auf Temperatur am 5.5.2021 in Hauptstéidten ab.
Doppelklick auf den Diagrammititel. Andere nun den Titel ab.

10. Andere nur fiir Athen die Farbe der Saule auf die Farbe Griin ab.
Klick auf die Séule Athen zweimal. Nun ist nur eine Séule ausgewdhlt. Start > Schrift > Fiillfarbe. 2

11. Benenne die Excel-Datei Temperatur.
Klick auf den aktuellen Dateinamen Mappe (links oben). Andere diesen nun ab.

12. Fige noch ein Bild aus dem Web zu Athen ein. Achte darauf, dass das Bild Public Domain ist. Damit ist
auch keine Urheberrechtsangaben notwendig.
Einfligen > lllustrationen > Bilder > Im Web suchen. Mit einem Klick auf das Bild und den drei Punkten erfahrst
du, ob das Bild ein kostenloses Foto ist.
(Solltest du ein anderes Foto nehmen, werden automatisch Urheberrechtsangaben — Public — Domain —
eingefligt.)
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