Einfihrung in Access Datenbank Access

Was ist eine Datenbank?

In einer Datenbank (wie z. B. Access) werden Daten in Form von Tabellen organisiert. Jede
Tabelle besteht aus Zeilen und Spalten, wobei jede Zeile einen Datensatz reprasentiert und
jede Spalte ein Feld bzw. Attribut darstellt.

Beispiel: Eine Datenbanktabelle fiir Schiiler
Die Tabelle konnte folgende Spalten enthalten:

Schiiler-ID: Eine eindeutige Nummer, die jeden Schiiler identifiziert.
Vorname: Der Vorname des Schiilers.

Nachname: Der Nachname des Schiilers.

Geburtsdatum: Das Geburtsdatum des Schilers.

Geschlecht: Das Geschlecht des Schilers (mannlich oder weiblich).
Klasse: Die aktuelle Klasse, in der der Schiiler sich befindet.
Adresse: Die Adresse des Schiilers.

Jede Zeile in der Tabelle reprasentiert einen einzelnen Schiiler:

Schiiler-ID |Vorname |Nachname |Geburtsdatum |Geschlecht | Klasse |Adresse
1 Max Mustermann | 15.03.2015 |mannlich 4a |MusterstraBe 123
2 Lisa Maller 07.02.2016 |weiblich 4b |Beispielweg 456
3 Alex Schmidt 19.11.2014 |mannlich da |Testgasse 789

In dieser Tabelle werden die Daten von drei Schiilern gespeichert.

Jeder Schiiler hat eine eindeutige Schiiler-ID. Die zugehdrigen Informationen wie Vorname,
Nachname, Geburtsdatum, Geschlecht, Klasse und Adresse werden in den entsprechenden
Spalten aufgefiihrt.

Diese Tabelle kann in Access erstellt und verwaltet werden, um Schilerdaten effizient zu
speichern und darauf zuzugreifen.

Datenbanken bestehen immer aus mehreren Tabellen!

Eine Datenbank enthalt im Normalfall viele Tabellen, die untereinander in Beziehung stehen
bzw. miteinander verknlipft sind: Eine Datenbank fiir eine Schule wird in der Praxis zusatzlich
Tabellen enthalten wie Klassen, Lehrerinnen, Rdume, Schulstunden, Schulfacher, Zeugnisse ...

Warum werden die Daten in mehreren Tabellen gespeichert?

e Redundanz (mehrfach gespeicherte Informationen) wird vermieden.

e Inkonsistenzen (Fehlerhafte und widerspriichliche Daten) werden vermieden.

e Speicherplatz wird gespart.
Ein einfaches Beispiel soll zeigen, warum die Speicherung von Daten in mehreren Tabellen
sinnvoll ist:

Nehmen wir eine Schulbibliothek. Es existiert bereits eine Blichertabelle und man mochte jetzt
Blcher an Schiilerinnen verleihen.

Dazu kdnnte man auf die (schlechte!) Idee kommen, die Biichertabelle um die Felder
Schiilername und Verleihdatum zu erweitern. Das héatte aber grofle Nachteile:
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e Beijedem verliehenen Buch misste arbeitsaufwendig ein Schiilername
eingetragen werden. Bei mehreren verliehenen Blichern also mehrfach der gleiche
Name (Redundanz!).

e Jeder Tippfehler im Namen erzeugt eine Inkonsistenz: Ein Schiiller Max Mayer ist nicht
identisch mit einem Schiler Max Mayr!

e Beider Riickgabe eines Buches miisste der Schiiler mihsam aus dem Feld geldscht
werden.

Viel besser ist die Aufteilung der Daten in drei in Beziehung (Relation) stehende Tabellen:

e Eine Tabelle Biicher mit eindeutiger Buchnummer und Titel und‘Autor.
e Eine Tabelle Schiiler mit einer eindeutigen Schillernummer und Schilerdaten.
e Eine Tabelle Verleih, in der jeder Datensatz einen Verleihvorgang reprasentiert.

Schueler

B Schuelernr - ]
Klasse \ Verleih Buecher
Familienname \ B verleinnr A~ B Buchnr
Vorname \\ BuchNr Kategorie
pLZ 5 SchuelerNr Autor
Oort Verleihdatum Titel
StraBe zurlickgegeben
Gebdatum
Geschlecht

Drei Tabellen mit Beziehungen

Bei einem Verleih muss nur noch zum Buch der Schiiler gewahlt werden. Das Verleihdatum
kann automatisch eingetragen werden. Bei der Rickgabe eines Buches wird ein Hakchen in das

Feld zuriickgegeben eingetragen: Keine Redundanz, fehlerhafte Eintragungen (Inkonsistenzen)
werden weitgehend vermieden!

Relationale Datenbanken:

e Enthalten Tabellen, die zueinander in Beziehung (Relation) stehen.

e Jeder Datensatz in einer Tabelle sollte eine eindeutige Nummer oder einen eindeutigen
Code haben (Primérschlissel!)

e Beziehungen zwischen Tabellen verhindern Redundanz, weil Daten nur einmal
eingetragen werden missen!

e Grundsatzlich:
Ein Datensatz soll nur die zu einem Objekt gehdrigen Daten enthalten: Eine
Blichertabelle darf z. B. keine Schiilerdaten enthalten.
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Eine neue leere Datenbank mit Access erstellen

= Offne Access

= Wihle Leere Datenbank (1)

= Gib einen Namen fir die Datenbank ein (2).

= Klicke auf Erstellen (3). Damit wird die Datenbank gespeichert.

Leere Datenbank 2

Datziname

Testdaten.accdb

E\Eigene Dateien\

S F

Es gibt einen wichtigen Unterschied zu anderen Office-Dokumenten: In Word oder Excel kann
man auch ungespeicherte Dokumente bearbeiten. Access Datenbanken miissen bei der
Neuanlage gespeichert werden.

Alle Anderungen, die in den Daten einer Datenbank vorgenommen werden, werden sofort
gesichert — ein manuelles Speichern ist nicht erforderlich.

Tabellen erstellen

Eine leere Datenbank enthalt noch keine Tabellen zum Speichern der Daten.

Access bietet zuerst an, eine Tabelle in der Datenblattansicht zu erstellen.
Deutlich mehr Méglichkeiten bietet die Entwurfsansicht:

= Wechsle in die Entwurfsansicht und gib den Namen fiir die Tabelle ein: Schiiler.

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Speichemn unter

&’ AB 12 @ @ Datum und Uhrzeit | |- [] Tabellenname:

Ja/Nein 3 Schiiler]

Ansicht| | Kurzer Zahl Wahrung
b Text El weitere Felder v

4 :ufigen und Léschen OK Abbrechen
@ Datenblattansicht ;X

= | Zum Hinzufiigen klicken -~

&I Entwurfsansicht h (Neu)

£ Tabellel
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Anders als in Excel muss zuerst die Struktur der Tabelle definiert werden. Erst danach
konnen Daten eingegeben werden.
> a D X

Datei  Start  Erstellen  Externe Daten  Datenbanktools  Hilfe  Tabellenentwurf £ Sie wiine

@ Q\ Primérschliissel < :—% |

X

Ansicht - Ei haften-_Indizes | Feld-, Datensatz- und | BeZightngen
v 57 att e v ¢
| Feldnamen I | Felddatentyp | ,
Ansichten ) Too en/A ' A

Ly L

Alle ... ® < [N | ) v
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional)
Suchert. 2 ! SchuelerNr AutoWert B‘
Tabellen A | Familienname Kurzer Text )
BH schiler - Vorname Kurzer Text
~ Geschlecht Kurzer Text
Geburtsdatum Datum/Uhrzeit v =

Feldeigen: chaften

Allgemein  Nachschlagen

Format

AR Feldeigenschaften

Beschriftung

Standardwert —

Giiltigkeitsregel

Giltigkeitsmeldung Der Felddatentyp bestimmt das Format der Werte,
Eingabe erforderlich Nein die Benutzer in dem Feld speichern kénnen.
Indiziert Nein Drticken Sie F1, um Hilfe zu Datentypen zu erhalten.
IME-Modus Keine Kontrolle

IME-Satzmodus Keine

[Textausrichtung Standard

Datumsauswahl anzeigen |Fir Datumsangaben

Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. Num E gl

Feldnamen

In unserem Beispiel oben wird eine Tabelle zur Speicherung von Schiilerdaten erstellt. Jeder
Schiiler bekommt eine eindeutige Schiilernummer, ein Feld fiir Familienname, Vorname,
Geburtsdatum etc.

Felddatentyp

Jedem Feld muss ein passender Datentyp zugeordnet werden.
In Access stehen unter anderem diese Felddatentypen zur Verfiigung:

Datentyp: Kurzer Text bzw. Langer Text

Typ Beschreibung

Kurzer Text Fir Texte bis zu 255 Zeichen

Geeignet z. B. flir Namen, Orte, Buchtitel, Postleitzahlen, Telefonnummern
Achtung! Postleitzahlen und Telefonnummern bestehen zwar hauptsdchlich aus Ziffern,
werden aber als Textfelder definiert. Damit sind fiihrende Nullen, Leerzeichen und
Buchstaben wie Ldnderkennungen méglich.

Langer Text Fiir Texte bis zu 65536 Zeichen.

Fiir ldngere Texte wie Artikelbeschreibungen, Inhaltsangaben etc.
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Datentyp: Zahl
In den Feldeigenschaften (FeldgréRe) wird die Art der Zahl festgelegt:

Ganzzahlen: Byte, Integer, Long Integer
Dezimalzahlen: Single, Double

Typ Beschreibung

Byte Zahlen von 0 bis 255 Ganzzahl
Integer Zahlen von -32768 bis +32767 Ganzzahl

Long Integer Zahlen von -2,1 bis +2,1 Milliarden Ganzzahl

Single Zahlen von -1038 bis +1038 7 Dezimalstellen

Der Zahlentyp Single muss gewdhlt werden, wenn man
Nachkommastellen benétigt. Durch seinen riesigen Wertebereich
ist Single fiir fast alle numerischen Daten geeignet.

Double Zahlen von -103% bijs +10308 15 Dezimalstellen

Fiir wirklich grof3e Zahlen!
Zum Vergleich: Es wird geschdtzt, dass das von der Erde aus
beobachtbare Universum aus ca. 10%° Atomen besteht.

Datentyp: Wahrung

Speziell fir Wahrungsangaben im Bereich von +/- 1 Billiarde (+/- 10*°)
In den Feldeigenschaften (Format) kann die Darstellung der Zahl definiert werden.

Datentyp: Autowert

Der Datentyp Autowert (entspricht einer Zahl vom Typ Long Integer) wird fir eindeutige
Nummerierungen verwendet. Jeder neue Datensatz erhadlt automatisch eine héhere Nummer
als der vorhergehende. Dadurch wird sichergestellt, dass eine Nummer nicht mehr als einmal
vorkommt. Eine einmal vergebene Nummer wird auch nach der Loschung des Datensatzes nicht
mehr neu verwendet.

Datentyp: Datum/Uhrzeit

Das Format der Datumsangabe kann in den Feldeigenschaften passend eingestellt werden:
z.B. Datum, kurz: 19.03.13, Datum, lang: Dienstag, 19. Marz 2013

Datentyp: Ja/Nein

Fir Felder, die nur die Option Ja oder Nein, Wahr oder Falsch, Ein oder Aus benétigen. Ja/Nein-
Felder werden als Kontrollkdstchen zum Anhaken dargestellt. Beispiel: In einer Blichertabelle
wird der Verleihstatus mit Hilfe des Ja/Nein-Feldes ,verliehen” gespeichert.

Datentyp: Link
Fiir die Angabe von Hyperlinks

Datentyp: Anlage
Speichert Dateien wie z. B. Bilder
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Feldeigenschaften

Je nach Datentyp kdnnen verschiedene Feldeigenschaften ausgewahlt werden. Beim Datentyp
Text kann z.B. die maximale Lange definiert werden, bei Zahlen beispielsweise die Anzahl der
Nachkommastellen. AuBerdem kann ein Standardwert (z.B. die Vorgabe , Osterreich“ bei der
Eingabe einer Adresse) festgelegt werden und ob eine Eingabe erforderlich ist (z.B.
Familienname oder Geburtsdatum).

Beispiel Namensliste

Feldnamen Felddatentyp Feldeigenschaften
SchilerNr Autowert FeldgréRe: Long Integer
Nachname Text FeldgroRe: 25

Eingabe erforderlich: ja
Vorname Text FeldgroRe: 25

Eingabe erforderlich: ja
Geschlecht Text FeldgroRe: 1

Eingabe erforderlich: ja
Gultigkeitsregel: "m" Oder "w" Oder "d"

Geburtsdatum Datum/Uhrzeit Format: Datum, kurz
StraRe Text FeldgroRe: 50

PLZ Text FeldgréRe: 10

Ort Text FeldgroRe: 30

Staat Text Standardwert: "Osterreich"

Giiltigkeitsregel
Wird in der Entwurfsansicht in den Feldeigenschaften definiert.

Durch eine Giiltigkeitsregel werden die Eingabemoglichkeiten eingeschrankt. Wird gegen diese
Regel bei der Dateneingabe verstoRen, kommt eine Fehlermeldung.

Beispiel: Beim Feld Geschlecht wird nur ,,m“ oder ,,w” oder ,,d“
(fiir divers) zugelassen.

Galtigkeitsregel ‘m” Oder "w” Oder "d’
Eingabe erforderlich
Wird in der Entwurfsansicht in den Feldeigenschaften definiert

Wird z. B. im Feld Geburtsdatum bei ,,Eingabe erforderlich” Ja ausgewahlt, so muss bei der
Dateneingabe ein Geburtsdatum eingetragen werden.

Standardwert

In den Feldeigenschaften kann ein Standardwert (z.B. die Vorgabe ,Osterreich” bei der Eingabe
einer Adresse) festgelegt werden. Damit erspart man sich die Eingabe von ,Osterreich” bei den
Adressangaben.
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Primarschliissel

Jede Tabelle in einer Datenbank braucht ein Feld, das einen Datensatz eindeutig identifiziert.
Diesem Feld wird der Primarschlissel zugewiesen. Doppelte Eintrage (Duplikate) sind dadurch
nicht mehr moglich.

Beispiel 1: Eine Bibliothek hat mehrere Exemplare eines bestimmten.Buches. Man kann sie nur
mit Hilfe der Buchnummer unterscheiden.

Beispiel 2: Die Sozialversicherungsnummer ist auch bei Personen mit gleichem Namen und
gleichem Geburtsdatum unterschiedlich.

Der Primarschliissel ist oft eine Nummer, kann a -

aber auch ein Textfeld sein. Ein Datei Start Erstellen Externe Daten  Datenbanktools  Hilfe <fabell f 0
Primérschliisselfeld darf nicht leer sein und B Gomecenl] = =% BY, L
. . . Ansicht = Eigenschaften- Indizes ~ Datenmakros Makro umbenenn|
andert sich fast nie. v & blatt erstellen v 6schen
Ansichten Tools Einblenden/Ausblenden  Feld-, Datensatz- und Tabellenereig)
o . Alle Access-O... ©® ¢ | schiler ’: ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ .
Primarschliissel festlegen: e B o mmiclitcni T
. . Tabellen A~ 'Familienname Kurzer Text
Zur Entwurfsansicht wechseln > in das Feld B schaier Yommne_ funerTent
. Formmiare A eschiec urzer Tex .
klicken > Tabellenentwurf > Tools > [ e | Gebursdatum Datum/Uhrzeit

Primarschlissel

Ein Index beschleunigt Suchen!

Felder mit Index werden vorsortiert. Suchvorgdange werden durch einen Index viel schneller!

Ein Index sollte fiir die Felder erstellt werden, in denen oft Werte gesucht oder sortiert werden.
Eine wichtige Rolle spielen Indizes bei der Verknlpfung von Tabellen in Abfragen. Die richtige
Vergabe von Indexen ist entscheidend fiir die Suchgeschwindigkeit einer Abfrage.

Beispiel:

Das Telefonbuch von Wien ist nach Namen geordnet: Ein Herr Max Mustermann ist auch
handisch innerhalb kurzer Zeit gefunden. Wenn du aber den Teilnehmer zu einer bestimmten
Telefonnummer wissen mochtest, so wiirde das Durchsuchen der Eintrage Tage brauchen.
Hattest du ein Telefonbuch, das nach Nummern geordnet wére, brauchtest du nur Sekunden!

In einer Datenbank wird die Sortierung durch einen Index bestimmt. Im Unterschied zu einem
Telefonbuch kann es mehrere Sortierungen (Indizes) zugleich geben.

Ohne Index muss der Computer jeden Datensatz einer
Tabelle bei einer Suche lesen — das dauert bei einer grof3en

Allgemein  Nachschlagen

N A A N FeldgréBe Long Integer

Datenbank sehr lange. Mit einem passenden Index sind die Format

- - Dezimalstellenanzeige Automatisch
Daten in Sekundenbruchteilen gefunden. Eingabeformat

Beschriftung
Index erstellen Zﬁ?@iﬁflfer;a ’
. . . Giiltigkeitsmeldun

Einen Index erstellt man in der Entwurfsansicht der Tabelle. E\ngagbeerforderh?h Nein
Man kann wihlen ob Duplikate (mehrfach vorkommende r— Nein| o
Werte wie z.B. Vornamen) zugelassen sind oder nicht. Y

Datensatze in die Tabelle eingeben

Grundsatzlich konnen Daten direkt in die Tabelle eingegeben werden. Mit einem Doppelklick
auf den Tabellennamen gelangt man in die Datenblattansicht der Tabelle. Hier kdnnen Daten
eingegeben, geldscht, gesucht, sortiert und gefiltert angezeigt werden.
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Formulare

So gut wie immer wird fiir die Eingabe von Daten in eine Tabelle ein Formular verwendet.
Formulare beschranken den Zugriff auf die notwendigen Datenbankfelder und kénnen mit Hilfe
von Unterformularen mehr als eine Tabelle darstellen (z.B..Kunden mit dazugehdrigen
Rechnungen)

Ein Formular erstellen

In diesem Beispiel ist die Datenbank Bibliothek gedffnet. Formulare erstellt man einfach mit
dem Formularassistenten: Erstellen > Formulare > Formular-Assistent.
Nach der Auswahl der Tabelle bzw. einer Abfrage werden die Felder gewahlt.

Welche Felder soll Ihr Formular enthalten?

Sie kdnnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen.
Tabellen/Abfragen
Tabelle: Buecher ¥

| Verfligbare Felder: Ausgewdhlte Felder:
T
Kategorie ;
Autor I >>
Titel r |
Abbrechen Fertig stellen

Nach der Fertigstellung kann das Formular sofort zur Eingabe von Biichern verwendet werden.

Elemente eines Formulars

G »  v06_loesung_beziehungen_bibliothek : Datenbank- C:\Users\xAdmin\OneDrive - Alois Klotz\Easy4Me\_easy4me.info WORIJ
Datei Start Erstellen  Externe Daten  Datenbanktools  Hilfe £ Was mochten Sie tun?
EE A A ? QlAufsteigend ’71? Auswahl v D B Neu
=] L‘ EBK 2 ZlAbe. ./ FS ke
Ansicht S Fiten % " Name des Formulars| Al 2
b S ualisieren ¥
Ansichten Zwischenablage Sortieren und Filtern | »
: D [3] Forffular Buecher X
Alle Access-Objekte @ ¢ |8 Forfiular Buecher
Tabellen ~ a | Formular Buecher
&3 Buecher
& Kategorie ]
lBUChN( \Kategorie |Autor
B8 Schucles A Melchart Erwin
E Verleih ;me|
Formulare ~ |Moran - Die letzten Krieger der Massai
l E2 Formular Buecher I
Berichte A
W Bericht nach Kategorie v |Datensatz 4« [1von3026 | » M b | N7 Suchen
Formularansicht /

Das erste Buch von 3026 /

Blichern wird angezeigt
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Datensatze kdnnen neu angelegt, gesucht, bearbeitet und geldscht werden:

u £
Datel  Start  Erstellen  Externe Daten  Datenbanktools  Hilfe £ Was mochten Sie tun?
=N D °: 0
L
. — = abc v
Ansicht It 4 Alle ke < Suchen -
w aktualisieren ~ |>< - | :=: b >
Ansichten  Zwischenabl.. & Datensatz l6schen Daten % Laschen T
Alle Access-Objekte @ B Datensatz[ﬁscheﬂ%
Tabellen ~ a | Formular Buecher !
| Datensatz
] markieren |Euch\lr |<ateg0rie |,&u10r
. 1A Melchart Erwin
1 Verleih |Ti‘te|
Formulare Moran - Die letzten Krieger der Massai
F2 Formular Buecher
Berichte Neuer leerer Datensatz | Suchfenster
@ Bericht nach KEteE—v—mgam':n 3026 | > M o» : suchen -
Formularansicht

Beziehungen

Tabellen werden durch Beziehungen

H M .. B . h
miteinander verknipft. R eziehungen

. == Beziehungen
Datenbanktools > Beziehungen '

Beispiel: Die Tabelle Buecher wird mit Buecher

der Tabelle Kategorie (mit Eintrdagen % suciu

wie Abenteuer, Wissen, Kategorie | = Kategorie
Dokumentation, Reisen etc.) Autor \\ Kategorie lang
verknupft. Titel = B kategorie
Vorteil: Man muss die Kategorien nur

einmal definieren und kann sie dann
den Blichern zuordnen.

Im Beispiel rechts kann jedem Buch
eine Kategorie zugeordnet werden. Jeder Kategorie hingegen kdnnen beliebig viele
Blicher zugeordnet sein.

Felder von Tabellen, die durch eine Beziehung verkniipft werden, miissen den gleichen Feldtyp
und die gleiche FeldgroRRe haben.

Bei der Erstellung von Beziehungen kann die referentielle Integritat aktiviert werden. Das hat
in unserem Beispiel folgende Auswirkungen:

= Ein Datensatz aus der Tabelle Kategorie kann nur geldscht werden, wenn kein einziges
Buch auf diese Kategorie verweist.

= Will man einen Datensatz aus der Tabelle Kategorie |6schen, missen alle Verweise auf
diesen Datensatz in der Tabelle Buecher entfernt werden.

Beziehungen zwischen Tabellen sind eine grundlegende Eigenschaft von Datenbanken. Durch
Beziehungen werden Wiederholungen (Redundanzen) vermieden.
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Abfragen

Mit Abfragen kann man Daten aus einer oder mehreren Tabellen abrufen, bearbeiten und
analysieren. Abfragen konnen gespeichert und immer wieder verwendet werden.

Hier einige Beispiele fir Abfragen:
e Schulbibliothek:
o Welche Bicher wurden seit drei Jahren nie verliehen?

o Wer hat sich die meisten Blicher im Schuljahr ausgeliehen?
o Bei welchen Blichern wurde die Verleihfrist Gberschritten?

e Firma:
o Eine Liste der Umsatze im letzten Monat.
o Die zehn Kunden mit dem grofSten Umsatz.
o Welche Rechnungen wurden noch nicht bezahlt?
o Alle Kunden nach Name sortiert.

Eine Abfrage erstellen

Am einfachsten verwendet man den Abfrage-Assistent (Erstellen > Abfragen > Abfrageassistent) und
wahlt Auswahlabfrage-Assistent.

e Zuerst wahlt man, welche Felder aus welchen Tabellen angezeigt werden sollen:

Auswahlabfrage-Assistent

Welche Felder soll Ihre Abfrage enthalten?

Sie kdnnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen.

Tabelle oder Abfrage, aus
Iabe"eanbfragen

Tabelle: Buecher bl
Verfuigbare Felder: Ausgewdhlte Felder:
Kategorie
Autor
Titel
< Ausgewdhite Felder
<<

e Dann kann man den Abfrageentwurf andern und testen:

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Abfrageentwurf £ Was méd =51 Buecher Abfrage X
‘ ? ;‘ = = @ union BuchNr - Kategorie - Autor - Titel
-I . [E |§ l_+ |_ﬁ Eﬁ |_>< A Melchart Erwin Moran - Die letzten Krieger de
Ansicht Ausfohren  [Auswhlen| Tabelle Anfugen Aktualisieren Kreuztabelle Laschen @ Pass-Through 2A Markstein Heinz HeiRer Boden Mittelamerika
M c : | erstellen [2fl Datendefinition | | 3A Bruckner Karl Lale die Turkin
Ergebnisse Abfragetyp 4A Bruckner Karl Lale die Tarkin
Alle Ac...® < "3 ¥Buecher Abfrage X SA Sklenitzka Franz Aug'um Aug',Zahn um Zahn,H
B6A London Jack Wolfsblut

{Tabelian - Buecher 7A Defoe Daniel Robinson Crusoe

= Buecher 8A Legére Werner Ich war in Timbuktu

B3 Kategorie 8 Buchie 9A Cervon Jacqueline Bekadeh - Drei suchen ihren W
ER schueler - ) e 10A Recheis Kithe Der weite Weg des Nataiyu
BR Vereih ::U 11A Recheis Kithe Der weite Weg des Nataiyu
Abfragen s Datensatz: 14 1von 3026  * M » Suchen

“F Buecher Abfra

Formulare ~ P

52 Formular Buec..

Berichte " o b uecher

B Bericht nach k.. - -

I8 Buecherliste n “ e e

e Zuletzt speichert man die Abfrage unter einem passenden Namen. So kann sie spater
wieder verwendet und/oder gedndert werden.
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Berichte

Berichte werden erstellt, um Daten aus einer oder mehreren Tabellen Gibersichtlich
darzustellen, sodass sie leicht gelesen und analysiert werden konnen. Berichte kénnen einfach

ausgedruckt und weitergegeben werden.

Bericht erstellen

Hier wird als Beispiel eine Bicherliste einer

Schulbibliothek erstellt.

Am einfachsten erstellt man einen Bericht mit

dem Berichtsassistenten:

Erstellen > Berichte > Berichts-Assistent

e Zuerst wahlt man die Tabellen oder
Abfragen, deren Daten man darstellen
mochte.

e Mit einem Klick auf' > oder >> wahlt
man einzelne bzw. alle Felder, die im

Welchelkeldér soll Ihr Bericht enthalten?

Sie kiinnen ausmehnals.einer Tabelle oder Abfrage auswahlen.

—

Ausgewahlte Felder:

B '
B
3> Titel |

Tabellen oder Abfragen, aus der

Tabellen/Abfragen die Daten kommen

Tabelle: Kategorie

Verfiigbare Felder:

<

<<

Abbrechen

Bericht dargestellt werden sollen. Hier wurden aus den Tabellen Buecher und Kategorie
Felder gewahlt.
e In den ndchsten Schritten wahlt man, wie die Daten gruppiert, sortiert und angeordnet
werden sollen.

Machten Sie Gruppierungsebenen
hinzufdgen?

Kategorie_lang

BuchNr, Autor, Titel

werden.
wr ‘ 1 Auts
utor
Prioritdt
- 2

Mach welcher Sortierreihenfolge sollen lhre Detaildatensitze angeordnet sein?

Datensdtze kdnnen nach bis zu vier Feldern in auf- oder absteigender Reihenfolge sortiert

Welches Layout soll Ihr Bericht haben?

~ Aufsteigend

Ausrichtung —

mrnrmnm

(o] Hochformat

A

() Querformat

A

O Gliederung

n Feldbreite so anpassen, dass alle Felder auf eine Seit

e Im letzten Schritt gibt man dem
Bericht einen Namen.

Falls erforderlich, kann man ihn

andern oder sofort speichern.

Welchen Titel soll Ihr Bericht haben?

Bericht nach Kategorie

Dies sind alle Informationen, die der Assistent bendtigt, um Ihren Bericht zu erstellen.

Machten Sie die Berichtsvorschau anzeigen oder den Berichtsentwurf verandern?

O Berichtsyorschau anzeigen

(O Eerichtsentwurf andern
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Einfihrung in Access

Datenbank Access

Begriffe kurz erklart

Abfrage

Bericht

Berichte zeigen Daten aus einer Datenbank.
Beispiel: Schiilerliste mit Adressen

Beziehungen

Beziehungen sind Verknlipfungen zwischen Tabellen, die es
ermoglichen, Daten aus verschiedenen Tabellen zu verbinden
und abzufragen.

Daten Daten sind Fakten ohne weitere Bedeutung.
Beispiel: gemessene Temperaturdaten:
15°C,12°C,11°C,5°C, -3 °C, ...
Datensatz Entspricht einer Zeile in einer Tabelle. Beispiel: Ein Schiller
Feld Ein Feld einer Datenbank ist eine spezifische Eigenschaft, die.in
einem Datensatz gespeichert wird. Beispiel: Geburtsdatum
Formular Dienen zur Eingabe von Daten

Gultigkeitsregel

Schrankt die Eingabe von Daten ein. Beispiel Ein Schiiler darf
zum Beispiel kein Geburtsdatum in der Zukunft haben!

Index

Beschleunigt Suchen in der Datenbank

Information

Grundlage von Informationen sind Daten, die in einen sinnvollen
Zusammenhang gebracht werden.

Inkonsistenz

Fehlerhafte Eintragung in einer Datenbank.
Beispiel: Ein Schiler ist ein einer Datenbank irrtimlich ein
zweites Mal eingetragen worden.

Primarschlussel

Ein Primarschlissel ist eine eindeutige Kennzeichnung fir jeden
Datensatz in einer Tabelle.

Redundanz

Dieselben Daten werden mehrfach gespeichert.

Relationale Datenbank

Enthalt Tabellen, die miteinander in Beziehung stehen

www.easy4me.info
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