
Übung 4  Computergrundlagen 

www.easy4me.info   

Für die folgenden Übungen brauchst du den Ordner Easy4Me.  
Lade ihn von Seite Easy4Me.info herunter und entpacke ihn auf  
dem Desktop. 

 

1. Lass dir die Größe des Ordners Easy4Me anzeigen.  
Erstelle nur von diesem Fenster einen Screenshot! (alt+Druck) 

2. Öffne das Dokument Test, das sich im Ordner Easy4Me\Aufgabe befindet.  

Füge den Inhalt der Zwischenablage oben im Dokument ein. 

Suche und öffne die Datei Salzburger_Sage.  
Kopiere den Text der Sage. 
Füge den Inhalt der Zwischenablage in das bereits geöffnete Dokument Test unten ein!  

Ziehe auf Seite 2 des Dokuments Test die Bezeichnungen an die richtige Stelle. 

Drucke das Dokument Test aus - verwende dafür den Drucker Microsoft Print to PDF. 
Speichere die PDF-Datei unter dem Namen Test im Ordner Easy4Me. 

Schließe die Datei Test und die Datei Salzburger_Sage. 

3. Öffne ein Textverarbeitungsprogramm, schreib in das Dokument deinen Namen und 
speichere es im Ordner Easy4Me\Privates unter dem Namen Persönliche_Daten. 

4. Navigiere in den Ordner Diverses (ist ein Unterordner von Easy4Me). 
Füge die drei Textdateien dem ZIP-komprimierten Ordner Maerchen hinzu. 

5. Entferne das Schreibschutzattribut von der Datei Lebenskerze.txt 

6. Entpacke den Inhalt des ZIP-komprimierten Ordners Japan in den Ordner Diverses 
Verwende den vorgegebenen Ordner! 

7. Irgendwo im Ordner Easy4Me befindet sich eine Datei, in deren Inhalt das Wort Lichtenberg 
vorkommt. Finde und öffne die Datei und speichere sie unter dem Namen 
Georg Christoph Lichtenberg in den Ordner Easy4Me. 

8. Verschiebe alle 5 Fotos aus dem Ordner Easy4Me\Privates in den Ordner Easy4Me\Fotos. 

9. Welche Dateinamen bzw. Ordnernamen sind nicht zulässig? Streich sie durch! (3) 
Wenn du nicht sicher bist, probiere die Dateinamen aus! 
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10. Welche Größe passt am besten zu einer SSD bzw. Festplatte? 
a) 500 MB  b) 500 GB  c) 50 B  d) 500 KB 

11. Welche Größe passt am besten zu der Datei Referat.docx (Text mit einigen Bildern)? 
a) 500 MB  b) 250 GB  c) 250 B d) 10 MB 

12. Welche Größe könnte ein Foto haben? 
a) 3,5 MB  b) 3,5 KB  c) 3,5 GB d) 3,5 TB 

13. Warum muss man Antivirenprogramme regelmäßig aktualisieren? 
Antwort:  
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