
Übung 2 Computergrundlagen

Für diese Übung brauchst du den Ordner CG. 
Lade dir die Datei CG.exe von Easy4me.info herunter und speichere sie z.B. auf dem Desktop. Mit einem Doppelklick
darauf wird der Ordner CG entpackt.

1. Gehe in den Ordner CG\Film\Mode\Menschen und verschiebe die Datei Autoren nach CG\Film\
Kino\Amerika.

2. Öffne das Textverarbeitungsprogramm Word und speichere das leere Dokument unter dem 
Namen Hoffmann  in den Ordner CG\Film\Kino\Amerika\Schauspieler.

3. Lege im Ordner CG einen Ordner Talkshow an. 

4. Lege im Ordner CG\Film\Mode\Veranstaltungen zwei Ordner mit den Namen Grammy  und 
Cannes an.

5. Navigiere in den Ordner CG\Film\Kino\Amerika\Schauspielerinnen\gut und kopiere die Dateien
Thurman und Ryder in den Ordner CG\Film\Mode\Veranstaltungen\Cannes. 
(Navigiere in den Ordner = gehe in den Ordner...)

6. Lösche den Ordner CG\Film\Kino\Amerika\Schauspielerinnen\nicht so gut.

7. Gehe in den Ordner CG\Film. 
Kopiere alle Dateien vom Typ *.bmp  nach CG\Talkshow. 

8. Erzeuge aus dem Ordner CG\Buchhaltung einen ZIP-komprimierten Ordner.
Verwende den vorgegebenen Dateinamen!
Rechter Mausklick auf Ordner → Senden an → ZIP-komprimierter Ordner

9. Navigiere zum Ordner CG\Sonstiges. Extrahiere die komprimierte Datei Sagen. Verwende den 
vorgegebenen Dateipfad. 
Rechter Mausklick auf Sagen → Alle extrahieren  ODER 
Doppelklick auf Sagen → Klick ins Menüband auf Alle extrahieren 

10. Gehe in den Ordner CG\Film\Mode\Mode. Lösche die Datei Klein.docx.

11. Benenne die Datei CG\Film\Kino\Amerika\Die Oscars.doc um in Oscarnominierungen.

12. Es existieren im Ordner CG zwei Dateien mit dem Namen Hoffmann. 
Lösche diejenige, die älter ist.

13. Verschiebe im Ordner CG\Buchhaltung alle Dateien aus dem Jahr 2020 in den Order CG\
Buchhaltung\2020. Verschiebe auch die anderen Dateien in die Ordner mit der entsprechenden 
Jahreszahl.

14. Im Ordner CG gibt es eine Datei, die das Wort S o k r a t e s enthält. Finde die Datei und kopieren sie 
in den Ordner CG\Texte. 

15. Öffne die Datei Fragen 2.doc im Ordner CG und beantworte diese.
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