Vorbereitungsprifung 2 &, Computer Grundlagen

Flir diese Vorbereitungspriifung benétigst du den Ordner instrumve{tf?

Lade dir die Datei instrumente2.exe oder instrumente2.zip von Easy4me)'¢’( Computer Grundlagen) herunter und
speichere diese.

Mit einem Doppelklick wird der Datei instrumente2.exe entpackt und automa@ in Ordner mit dem Namen
instrumente angelegt. d

*
Aktiviere im Explorer unter Anzeigen > Einblenden > Dateinamenerweiterungen, um é& iendungen direkt im

Dateinamen sehen zu kénnen.
7 /

1. Erstelle im Ordner instrumente einen neuen Ordner mit dem Namen Zupfinst@‘le .
Navigiere in den Ordner instrumente. Mache einen Rechtsklick auf eine freie Fliche > Neu > Ordhe enne den
Ordner Zupfinstrumente. &

Qv

2. Verschiebe vom Ordner Saiteninstrumente die beiden Dateien e-gitarre.jpg und gitarre.jpd’i

den Ordner Zupfinstrumente.
Offne den Ordner Saiteninstrumente. Halte die Strg-Taste gedriickt, klicke e-gitarre.jpg und gitarre.jpg an. Driicke
Strg + X (Ausschneiden), gehe in den Ordner Zupfinstrumente und driicke Strg + V (Einfiigen).

3. Komprimiere die beiden Dateien e-gitarre.jpg und gitarre.jpg zu einer ZIP-Datei mit dem
Namen gitarren.zip im Ordner instrumente.
Wahle beide Dateien aus (Strg-Taste und Mausklick). Rechtsklick > Komprimieren in... > ZIP-
Datei. Andere den Dateinamen auf gitarren.zip ab.
Verschiebe die Verkniipfung in den Ordner instrumente.

4. Losche den Ordner Weitere-Instrumente.

5. Suche im Ordner instrumente und allen Unterordnern nach der Text-Datei, in der das Wort
Xylophon vorkommt. Im Suchergebnis finden sich eine Textdatei und ein Bild, verschiebe aber

nur die Text-Datei in den Ordner Schlaginstrumente.

Klicke oben rechts im Ordner instrumente in das Suchfeld und gib Xylophon ein. Mache einen Rechtsklick auf die im
Ergebnis gefundene .txt-Datei > Ausschneiden (Strg + X). Gehe in den Ordner Schlaginstrumente und driicke
Einfiigen (Strg + V).

6. Die beiden Dateien textl.txt und text2.txt befinden sich jetzt in verschiedenen Ordnern. Suche
diese und 6ffne beide. Kopiere den Text aus der Datei text1.txt in die Datei text2.txt unter der

Uberschrift Schlaginstrumente.
Offne text1.txt und text2.txt. Markiere den gesamten Inhalt von text1.txt (Strg + A) und kopiere ihn (Strg + C).
Wechsle zu text2.txt, platziere den Cursor unter die Uberschrift Schlaginstrumente und fiige den Text ein (Strg + V).

7. Speichere die Datei text2.txt mit dem neuen Namen info.txt in dem Ordner

Schlaginstrumente. SchlieRe die Textdateien.
Datei > Speichern unter.... Wdhle als Speicherort den Ordner Schlaginstrumente, trage als Dateinamen info.txt ein
und klicke auf Speichern. SchliefSe danach beide Dateien.

Easy4me


http://www.easy4me.info/
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10.

11.

12.

13.

14,

Erstelle eine Verknipfung zur Datei marimba.jpg% oll sich auf dem Desktop befinden.
Rechtsklick auf die Datei marimba.jpg > Weitere Optionen anz > Senden an > Desktop (Verkniipfung
*

erstellen). /

Suche die Datei fluegel.jpg und erstelle eine Verknlipfung, die s@m Ordner instrumente

befindet. Verwende fiir die Benennung der Verkniipfung den vorg genen Namen.
Suche nach fluegel.jpg. Mache einen Rechtsklick darauf > Kopieren (Strg + C). @
Offne den Hauptordner instrumente, mache einen Rechtsklick auf eine freie Flidiche und Wahie Verkniipfung

einfiigen. @
/\

Suche im Ordner instrumente und allen darin enthaltenen Unterordnern nach Da’t%’nit

dem Dateityp .jpg. Anzahl der Dateien: &

Suche die Datei mit dem Namen oboe-grafik.png. Losche diese. %

,f

Offne den Ordner Blasinstrumente. Stelle im Meniiband unter Anzeigen die Ansicht auf Kleine
Symbole um.

Sortiere die Dateien im Ordner Blasinstrumente nach Namen. Erstelle vom Ordnerfenster

einen Screenshot und flige diesen in Info-B.docx in die Zeile mit dem Text Screenshot ein.
Klicke oben im Ordner auf Sortieren > Name. Erstelle einen Screenshot (Windows-Taste + Shift + S oder Druck-
Taste). Offne Info-B.docx, platziere den Cursor neben/unter Screenshot und fiige das Bild ein (Strg + V).

Zeige die Eigenschaften des Ordners instrumente an. Hier findest du die Anzahl der Dateien
und Ordner sowie die GroRe des Ordners.

Dateien:

Ordner:

Erstelle auch hier einen Screenshot des Eigenschaften-Fensters und flige ihn in der Datei Info-

B.docx ein.

Mache einen Rechtsklick auf den Ordner instrumente > Eigenschaften. Lies die Werte fiir Dateien, Ordner und
GréfSe ab und trage sie ein. Erstelle mit Windows-Taste + Shift + S einen Screenshot des Eigenschaften-Fensters
und flige ihn in Info-B.docx ein.
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