Der schnellste Weg um die Tabellenkalkulation MS Excel 365 zu erlernen

Zwolf Unterrichtseinheiten konnten fiir die grundlegenden Lerninhalte von MS Excel 365

reichen. Vorschlag:

1. Alle ersten Ubungen:

@ Erste Ubungen

(7] Fensterelemente.pptx

tM Zellen_finden.xIsx

t8 Verschieben-Kopieren xlsx

tM Zellen automatisch_ausfuellen.xIsx
M a_Summen_bilden.xIsx

(M b _Formeln.xlsx

8 c_Prozentrechnen.xlsm
M c_Beziige xIsx

8 d_Funktionen.xlsx

el e_Diagramme-Schritt-fiir-Schritt. xlsx
¢l e_Diagramme.xIsx

¢l e_Diagramme2 xlIsx

M e_Diagramme3.xIsx

M f Ausdruck anpassen.xlsx

M Verschiedenes 1.xIsx
M VVerschiedenes 2.xIsx

2. Ubungen 1 bis 7b

Lerne die Elemente der Benutzeroberflache von Excel kennen!

Verschieben und Kopieren von Zellen

K]
Summen bilden K|
Weitere Videos in der Exceldatei! K|
K|
Absolute/relative Beziige
Funktionen verwenden K|
Diagramme K|
K|
v Quiz Diagrammtypen
Drucken K|
K|

™ 1. Familie Lustig *

™ 2. Busreisen * 2 * (ohne Hilfen)
™ 3. Wienreise *

™ 4. Neue FuRbsden *

™ 5. Umsatze *

™ 6. Gitarrenverkauf *

™ 7a. Mitgliederliste *  7a* (ohne Hifen)
™ 7b. Reisen * 7b * (ohne Hilfen)

Familie-Lustig.xIsx (ohne Abschreiben)

Umsaetze.xlIsx
Gitarrenverkauf.xlsx

Mitgliederliste.xIsx
Uebungsdateien.xIsx
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3. Vorbereitungspriifungen von Easy4me: Vorbereitungspriifung 1 und 2 sind sehr wichtig,
die anderen als Hauslibung.

@ Vorbereitungspriifungen von Easy4me

Aufgaben in der Arbeitsmappe
™ Vorbereitungsprufung 3 *

b Vorbereitungsprufung 4 *

Vorbereitungspriifung 1
Vorbereitungsprifung 2

Daten.xIsx, Test_TK-1_Loesung.xIsx *
Tabellenkalkulation.xIsx

TK_Test-2.xlIsx, Test_TK-2_Loesung.xIsx *
Daten-2.xlsx
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