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1. Erstelle eine neue Präsentation. 
2. Erste Folie (Folienlayout Nur Titel)
Titel: Computer, Schriftart Verdana, 44 pt.
Zeichne einen Computer!
(Registerkarte Start / Zeichnung)




3. Wende auf die Überschrift einen beliebigen Animationseffekt an.  
Für den Computer verwende die Animation drehen (Register Animation)
4. Erstelle zwei weitere Folien! (Register Start / Neue Folie) 
Wähle für jede Folie ein passendes Folienlayout. 
Füge eine passende Grafik (Clipart oder Bild aus dem Internet) ein.
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5. Füge auf jeder Folie eine Fußzeile mit dem aktuellen Datum, deinem Namen und der Foliennummer ein (Registerkarte Einfügen / Kopf- und Fußzeile)
6. Weise allen Folien einen einheitlichen Hintergrund zu 
(Registerkarte Entwurf / Hintergrundformate) 
7. [bookmark: _GoBack]Formatiere alle Folien mit einem beliebigen Folienübergang
(PPT 2010: Registerkarte Übergänge  / Übergang auswählen / für alle übernehmen)
(PPT 2007: Registerkarte  Animation / Übergänge / für alle übernehmen)
8. Öffne die Präsentation 01_computer.pptx  und kopiere die zweite Folie (mit dem Titel Überblick) an das Ende deiner Präsentation. 
Behalte die ursprüngliche 	Formatierung bei. 
(Rechtsklick auf Folie 2, kopieren …,  wechsle zu deiner Präsentation  – 	Rechtsklick – Einfügen / ursprüngliche Formatierung beibehalten) 
9. Speichere die Präsentation unter dem Namen computer.pptx.
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