Verein der Gartenfreunde
Anrede
Vorname Nachname
Straße
5020 Salzburg
Salzburg, am 22. März 2014
Sehr geehrtes Mitglied!


Wir dürfen Ihnen den aktuellen Stand Ihres Mitgliedkontos bekanntgeben.

Kontostand: XX Euro



Mit freundlichen Grüßen


Anleitung:
1. Erstelle aus dem Dokument Vereinsbrief einen Serienbrief
Registerkarte Sendungen / Seriendruck starten / Briefe …
2. Verwende die Datei Mitgliederliste als Datenquelle.
Registerkarte Sendungen / Empfänger auswählen / Vorhandene Liste verwenden
3. Der Text Anrede soll ersetzt werden: Bei Datensätzen mit dem Geschlecht m soll Herr sonst Frau eingefügt werden.
Registerkarte Sendungen / Regeln / Wenn.. Dann.. Sonst.. / Feldname Geschlecht, Vergleich Gleich, Vergleichen mit m, Dann diesen Text einfügen: Herr, Sonst: Frau
4. Sortiere die Datensätze in der Empfängerliste Mitglieder absteigend nach Land.
Empfängerliste bearbeiten / bei Land klicken, sortieren
5. Vorname, Nachname, Straße, PLZ und Ort. Registerkarte Sendungen / Gruppe Felder schreiben und einfügen / Seriendruckfeld einfügen …
6. In der Zeile Kontonstand soll XX durch das Seriendruckfeld Einzahlung ersetzt werden.
7. Sollte der Kontostand 0 Euro aufweisen soll unter Sehr geehrtes Mitglied der Text Erinnerung! erscheinen.
Registerkarte Sendungen / Gruppe Felder schreiben und einfügen / Regeln / Wenn.. Dann.. Sonst.. / Feldname: Einzahlung, Vergleich: Gleich, Vergleichen mit: 0, Dann diesen Text einfügen: Erinnerung!
8. Es sollen nur Empfänger aus Österreich den Brief bekommen. Stelle dies mit einer geeigneten Funktion sicher.
Registerkarte Sendungen / Gruppe Felder schreiben und einfügen / Regeln / Nächster Datensatz Wenn, Feldname Land, Gleich Österreich
9. Erstelle die fertigen Dokumente. 
Registerkarte Sendungen / Gruppe Fertig stellen …
10. Speichere diese Serienbriefe unter dem Namen Gartenfreunde_Kontostand. 
Schließe alle Dokumente und speichere auch die Datei Vereinsbrief.
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