EAS 4 EB’ Textverarbeitung

8b_Einstellungen

Fachbezug Textverarbeitung
Schulstufe ab der 5. Schulstufe
Schwierigkeitslevel Level 1/ Level 2 *)
Vorkenntnisse Tastatur, Menileiste und Symbolleiste benutzen kénnen
Kompetenzen Informatik Textverarbeitung
Ich kann ...
= .. verschiedene Ansichten des Word-Dokuments einstellen
= ..das Meniband minimieren und wieder herstellen
= ..das Lineal aus- und einblenden
= .. die Anzeige von Informationen in der Statuszeile dndern
= .. den Benutzernamen dndern
= .. das Dokument unter einem anderen Namen speichern
= ... den Dateityp beim Speichern @ndern
Kompetenzen

facheriibergreifend
Zeitbedarf 0,5 UE
Material- und Medienbedarf Internet, Drucker und Papier wenn Ausdrucken erwiinscht ist
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