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Textverarbeitung

ab der 5. Schulstufe

Level 1/ Level 2 *)

Layoutoptionen, Tabellen erstellen, kopieren von Texten

Textverarbeitung
Ich kann ...

... in Tabellen die Spaltenbreite feststellen *)

... in der Rechtschreib- und Grammatikiberprifung
Wortwiederholungen I6schen, Vorschldge ignorieren, Worter zur
Rechtschreibliberprifung hinzufiigend

... die Position eines Tabstopps feststellen *)

... die Word-Hilfe aufrufen, einen Begriff suchen

... aus der Word-Hilfe einen Text kopieren und an einer bestimmten
Stelle einfiigen

... den Benutzernamen in den Word-Optionen dndern

Deutsch
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